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1 Einleitung

Der hyper Content & Digital Asset Management Server bietet ein durchgangiges Werkzeug fur
die Verwaltung aller Inhalte von Projekten im Internet, Intranet und Extranet. Das System
zeichnet sich durch seine aulRerst einfache Bedienung sowie Leistungsstarke aus und deckt
das Management des gesamten Content Life Cycle ab.

2 Architektur und Funktionsweise

Eine der wesentlichen Aufgaben des hyper Content & Digital Asset Management Servers ist
die Verwaltung von Inhalten jeglichen Formats. Das System dient sowohl als Content
Management System als auch als Digital Asset Management System.

Die Website besteht wiederum aus den Kernelementen Struktur, Inhalt und Design. Durch die
Trennung dieser Elemente wird Content Management erst ermdglicht.

Die Struktur der Website wird durch Ordner definiert und kann Uber den Browser erzeugt,
erweitert und verandert werden. Innerhalb der Ordner werden die eigentlichen Objekte
abgelegt.

Das Design einer Seite wird Uber eine Vorlage (Template) bestimmt, wahrend der Inhalt
(Texte, Grafiken, ...) davon getrennt gespeichert wird. Alle Links zwischen Seiten werden
uberwacht (Link Management), tote Links geh6ren damit der Vergangenheit an.

Inhalte einer Seite sowie Vorlagen werden versioniert, sodass alle Anderungen verzeichnet
werden und zu jeder Zeit wieder rickgangig gemacht werden kdnnen.

Template Content
(Vorlage) (Inhalt)

Seite oder
Komponente

Mittels des Komponentensystems des Systems kdnnen Seiten auch aus einzelnen
Komponenten aufgebaut werden. Diese Komponenten werden getrennt von der eigentlichen
Seite verwaltet, besitzen aber die gleichen Eigenschaften und lassen sich beliebig oft
wiederverwenden. Ein Textbaustein kann somit, einmal erzeugt, in beliebig vielen Seiten
verwendet werden.



Mit Hilfe dieses Komponentenkonzeptes besitzt man ein méchtiges Werkzeug, das hohe
Flexibilitat verleiht und Workflows Uber Berechtigungen ermoglicht.

T

Benutzer A

Der Chefredakteur
verwaltet die Seite
und bindet die
Komponenten anderer
Redakteure ein. Nur er
darf die Seite auch
publizieren.

Komponente 1

Komponente 2

Benutzer B

Komponente 2.1 Der Redakteur verwaltet

die Komponente 1 und 2
und stellt damit seinen
Inhalt anderen Benutzern
(Chefredakteur)zur
Verfaguna.

4

Der Redakteur verwaltet
die Komponente 3 und stellt
damit seinen Inhalt anderen
Benutzern (Redakteur) zur
Verfugung.

Benutzer C

Die Personalisierung von Inhalten erlaubt es, Komponenten basierend auf dem Profil des
Kunden dynamisch darzustellen. Dies kann durch aktive Vorgabe von Winschen durch den
Kunden geschehen (aktive Personalisierung) als auch durch das Verhalten des Kunden auf
Ihrer Website (passive Personalisierung). Das Session Management Uberwacht die Vorgaben
bzw. Aktivitaten eines Besuchers und bindet auf Basis des erstellten Besucherprofils
Komponenten in die Seite ein bzw. zeigt diese nicht an.



3 Einfuhrung in die Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache des Systems nennt sich Dashboard. Sie ist das Interface fur alle
Benutzer, wie Administratoren, Designer, Site Manager und Redakteure. Diese kann mittels
unterschiedlicher Designs hinsichtlich der optischen Gestaltung angepasst werden.

Die Gruppenverwaltung erlaubt die Vergabe von Rechten. Jeder Benutzer innerhalb einer
Gruppe ubernimmt diese Rechte. So kbnnen Administratoren z.B. die gesamte
Benutzerverwaltung und Gruppenverwaltung wahrnehmen. Designer haben Zugriff auf
Vorlagen und Medien. Ein Site Manager verwaltet die gesamte Struktur der Website. Die
Redakteure erstellen und verwalten die Inhalte. Eine Arbeitsteilung innerhalb der Organisation
lasst sich dadurch einfach realisieren und kann an individuelle Bedirfnisse angepasst werden.
Die Verwaltungsumgebung ist eine komplett browserbasierende Oberflache, man bendtigt
deshalb keine zuséatzliche Software.

Uberblick Uber die wesentlichen Bereiche der Benutzeroberflache:

[1] Als Browser kann Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari, Opera oder andere eingesetzt
werden. Das System unterstitzt mobile Endgerate, ist zu 100% Browser-basiert und bendtigt keine
zuséatzliche Software.

[2] Der Navigator erlaubt den Zugriff auf den persénlichen Schreibtisch, Publikationen und deren
Unterelemente. Der Navigator ist die stdndig gegenwaértige zentrale Steuereinheit und stellt ein
Kontextmenu fur das Bearbeiten von Elementen bereit.

[3] Die Arbeitsplatz-Steuerung stellt Giber eine Werkzeugleiste alle Funktionen bereit, die man auf
ausgewahlte Objekte des Arbeitsplatzes anwenden kann.

[4] Der Arbeitsplatz gewahrt entsprechend eines gewéahlten Elementes des Navigators eine Ansicht
auf dessen Objekte. Er bietet eine Listendarstellung als auch Miniaturansicht der Objekte, &hnlich
einem Dateimanager. Objekte lassen sich Uber das Kontextmeniu bearbeiten. Das gewahlte Objekt
kann in der Sidebar genauer betrachtet werden.

3 hyperchis x
€ c

| 4 iy Schraibtisch
g Perseniiche Einsteliungen
P Projekimanagement

[ Aufgabenvervatung

¢ Favoriten

A Gesperrte Objekte

1 Papierkorb

[ Nachrichten

& Publikationswaneschlangs
(® zZeitreise

4 £% Adminisiration

& Publikstionsvernaliung

@ hypercms.com/cms de

[ DemoDAM > Marketing > Graphics
T 30tunnel jpg

Anderun... | GroBe in...| Typ

4

§ Benuizervenaliung 17 Zu Favoriten hinzufugen

[i] Systemersignisse
. 1-your-comfort-zon 360-storytalling.v

mPnhllkc:mcnswana.suhlmngs o et ey

43 Import/Export happens-001 jpg [C4

[ Berichwenvaltung

4 Enneiterungen
& DemoCMS
4 @ DemoDAM
£ Adminisiration "
h Workllow =~
[§] Vorlagen
P Creator

T % Yoiimi aromatherapy_massa
iearbeiten
[ Benachrichtigung

[ An Chat senden

360wnnel jog

Entfarman
X Basitzer sy

3 Ausschneiden Erstellungsdatum  09.09.2019 06 40
[ Kopieren . Anderungsdatum 04032023 1801
™ B3 Gebundene Kopie Publiziert

D Einfugen ‘Wird entfernt

- - = Dateigroge 550 KB
€ Af::: Banners psd big-wavs jog blackdics13 @ pybiizieren Charts psd Grofie 2000x1000 px
il % ‘Z i @ Entpublizieran Grofe (72 dpi} 70.6x35 3 cm. 27 8x13.9 inch
I o Shichees a Grafle (300 dpi} 16.9xB.5 cm, 6.7%3.3 inch
% HomeBoxes B Drucken der Ansicht
47 Markating 23 Atualisieren Titel Tunnel
% Documents Baschraibung Panorama cosido
€ Graphics Schigsselworter  Panorama, Tunnel
e Videos Copyright
B Public Relations et Erstelier
@ DemoShowCases quitig bis

o e ) Print
contemplation jpg dead_tree_reservol dightak-waves jog Eagle-PNG-mage pn horse_races_roseni
P1011597 jpg g by

Link [Ty

com/cms_¢
d-Link

RPSivewrw hypercms comcms_dev/?di=duzuvvrkbn@s 0T}
Zugrfi-Link [

Verbundene Assets.

leon_Setpsd = japanese_teajpg kits_flying_111485 massage_oiljpg music_festival jpg S5
8 e

32132 Objekte




[5] Nach Wahl eines Objektes des Arbeitsplatzes kann dieses im EasyEdit Modus oder im
Formularmodus geodffnet und bearbeitet werden. Es handelt sich dabei um eine WYSIWYG-
Oberflache (What You See Is What You Get) die auf einfache Art und Weise das Navigieren in den
Seiten und gleichzeitiges Bearbeiten der Inhalte erlaubt.

e s - 1l :

Meta | F EasyEdit
[+ L orr_':,l_ ==t .,_' |:— e Enterprise Content &
: Digital Asset Management

ON DEMAND!

and reliable
Ful

Enterprise Content & Digital Asset Management MADE EASY

Our solutions cover Marketing & Brand Asset Management, Product Content & Diversity Management, Commerce Automation &

Customer Experience, and Enterprise & Web Content Management.

Twitter

Mews and information about the hyper Content &
Digital Asset Management Server. Keep track of new
releases and their new features.

=

Read mare

Youtube

Experience the user interface on our Youtube
channel. See the screencasts to get a quick insight
into the hyper Content & Digital Asset Management
Server.

=

About our product

Make more out of your content! The hyper Content &
Digital Asset Management Server manages your
content according your corporate governance and in
harmany with your existing T infrastructure

=

Read mare Read more v

4 Login-Maske

Far die Nutzung des Systems wird ein Standard Web Browser bendétigt.

Die Bildschirmauflésung sollte mindestens 1024 x 768 Bildpunkten entsprechen, um effizient
mit dem System auf Desktop PCs oder Notebooks arbeiten zu kénnen. Die Mobile Edition des
Systems erscheint automatisch auf allen mobilen Endgeréten.

Um auf das System zuzugreifen, 6ffnen Sie lhren Browser und geben die Adresse (URL) an
(z.B. http://www.yourdomain.com/hypercms/). Danach erscheint die Login-Maske, welche Sie
nun auffordert lhren Benutzernamen und Ihr Passwort einzugeben.

Nach erfolgreichem Login erhalten Sie Zugriff auf eine oder mehrere Publikationen bzw.
Mandanten. Je nach den lhnen zugeteilten Rechten (Rolle definiert durch die Mitgliedschaft in
Gruppen) dirfen Sie nun die diversen Funktionen des Systems nutzen. Welche Features Sie
benutzen kénnen zeigt Ihnen der Navigator.

Bitte beachten Sie, dass bei aktiviertem Single Sign-On (SSO) ihr Windows Benutzer fur die
Anmeldung bendtigt wird. Im diesem Fall wird die Multi-Faktor Anmeldung des Systems
verwendet. Dies bedeutet, dass Sie nach Bekanntgabe Ihres Benutzernamens ein E-Mail mit
Ilhrem temporaren Passwort erhalten, dass Sie im zweiten Schritt der Anmeldung bekannt
geben mussen.



5 Navigation

Nach erfolgreicher Anmeldung stehen Ihnen die Funktionen der oberen Menileiste und der
Navigator auf der linken Seite der Benutzeroberflache zur Verfigung. Der Home Screen bietet
Ihnen weitere Ansichten und Funktionen, je nach eigener Zusammenstellung.

Die linke Menileiste bietet Zugriff auf:

Home Screen

Navigator

Suche

Chat

Abmeldung vom System

Benutzerinformation (Benutzername und aktuelle Zeit der Zeitzone des Benutzers)

Innerhalb des Navigators werden alle fur Sie zur Verfugung stehenden Funktionen aufgelistet.
Er ist das zentrale Element, das lhnen standig zur Verfligung steht. Von hier aus lassen sich
alle Aktionen starten. Der Navigator gewahrt lhnen Zugriff auf den eigentlichen Arbeitsplatz,
wo Sie einzelne Elemente erzeugen, bearbeiten oder entfernen.

Hinter den primaren Menuelementen sind weitere Sub-Menuelemente verborgen. Via
Mausklick auf den Namen oder das Symbol 6ffnen Sie den Zweig und erhalten Zugriff auf die
einzelnen Funktionen.

Der Umfang der verflugbaren Funktionen ist abhangig von den lhnen zugewiesenen Rechten.
Damit wird sichergestellt, dass eine Person, die eine bestimmte Téatigkeit und somit Rolle
wahrnimmt, nur jene Aktionen ausfuhren darf, zu denen sie auch berechtigt ist. Ein Designer
kann z.B. nur auf die Vorlagen und Medien von Vorlagen zugreifen. Seiten kann er allerdings
keine erstellen, auch kann er naturlich keine Benutzer verwalten. Die Redakteure diurfen
ihrerseits wiederum nur die lhnen zugeordneten Inhalte verandern. Sie haben aber keine
Moglichkeit selbst Vorlagen zu erstellen und somit das Basis-Design zu verandern.



Besitzen Sie die Rechte eines Administrators (d.h. Sie besitzen z.B. uneingeschrénkten
Zugang zu allen Funktionen) wird die Menileiste die wie folgt dargestellten Elemente

enthalten:

4 o Schreibtisch
g Persdnliche Einstellungen
R Projektmanagement
M Aufgabenverwaltung
37 Favoriten
@ Gesperrte Objekte
([ Auf Duplikate prifen
Iy Zwischenablage
) Papierkorb
1 Machrichten
@8 Publikationswarteschlange
(@ Zeitreise
£} Face management
4 LF Administration
(™) Instanzenverwaltung
@ Publikationsverwaltung
¥ Benutzernverwaltung
{i1] Systemereignisse
@8 Publikationswarteschlange
L3 Import/Export
Berichtverwaltung
4K Enweiterungen
- @ ContentMaster
4 @ DemoCMS
4 L3 Administration
¥ Benutzerverwaltung
fg? Gruppenverwaltung
fiY] Systemereignisse
4 [B Personalisierung
® Kunden Tracking
% Kundenprofile
4 & Workflow
& Workflow Management
& Workflow Scripts
4 |8 Vorlagen
Seitenvorlagen
[ Komponentenvorlagen
[® Vorlagen Includes
[ Metadatenvorlagen
[as] Vorlagenmedien
4§ Assets
-[& Multimedia
4 T Seiten
-8 Company
- [T Products
[T Senices

Home (nur Mobile Edition):
Home-Seite mit diversen Informationen.

Schreibtisch:

In diesem Bereich verwalten Sie lhre personlichen Daten wie z.B. das
Passwort.

Zugriff auf das Projektmanagement.

lhre Aufgaben in chronologischer Reihenfolge bzw. Verwaltung der
Aufgaben, die Sie anderen Personen zugewiesen haben.

Zugriff auf die Verwaltung der eigenen Favoriten.

Haben Sie Objekte fur sich gesperrt, so finden Sie eine Auflistung hierzu
unter "Ausgecheckte Objekte".

Prifung von Duplikaten (Assets mit gleichem Dateiinhalt).

Anzeige der Objekte in der Zwischenablage (optionales Feature, das in der
Hauptkonfigurationsdatei des Systems aktiviert werden muss).

Die Sammlung aller gesendeten Nachrichten.

Die Publikationswarteschlange zeigt lhnen alle Objekte die Sie in der
Zukunft veroffentlichen.

Die Zeitreise erlaubt es IThnen Websites zu einem definierten Zeitpunkt in
der Vergangenheit zu betrachten.

Optionales Plugin (Search Statistics Plugin)

Hauptadministration (siehe Administrators Guide):

Anlegen, andern und entfernen von Publikationen und Benutzern. Einsicht
in das Ereignis-Log (bei Server Installationen).

Konfiguration von Erweiterungen (siehe Plugin Guide).

Eine Publikation umfasst:

Administration (siehe Administrators Guide):

Anlegen, &ndern und entfernen von Benutzern und
Benutzergruppen, sowie Einsicht in das Ereignis-Log (bei Server
Installationen).

Personalisierung (siehe Personalization Guide):

Erstellung bzw. Definition von Kunden-Tracking und
Kundenprofilen fur die personalisierte Darstellung von Inhalten.
Workflow (siehe Workflow Guide):

Erstellung bzw. Definition von Workflows und Workflow Scripts fir
die Erstellung von automatisierten Arbeitsablaufen und
Freigabeprozessen.

Vorlagen (siehe Template Designers Guide):

Der Vorlagen-Navigationsbaum ermdéglicht es Vorlagen und damit
verbundene Multimedia-Dateien fur Seiten oder Komponenten,
sowie Metadatenvorlagen zu verwalten.

Optionales Plugin einer Publikation (Keyword Analysis Plugin)
Taxonomie:

Abbildung der Taxonomie Struktur und der zugeordneten Objekte,
falls die Taxonomie fir die Publikation aktiviert ist.

Assets:

Hier erstellen, editieren und I6schen Sie neue Ordner,
Komponenten und Multimedia-Dateien. Komponenten sind
eigenstandige Elemente, die sich wiederum in Seiten einbinden
lassen.

Seiten:

Sie kénnen hier durch die Struktur lhrer Website navigieren. Die
in den Ordnern befindlichen Objekte sind Seiten und Dateien.



Die detaillierte Suche im linken Bereich bietet Ihnen zahlreiche Mdglichkeiten nach Inhalten
im System zu suchen und bietet mehrere Suchparameter, wie:

Filter nach Publikation oder Lokation
Allgemeine Suche

Fortgeschrittene Suche nach Werten in Feldern
Suchen und Ersetzen

Stichwortsuche

Suche nach Dateityp (Audio, Bilder, Dokumente, Komponenten, Seiten, Videos)
Suche nach Medien anhand Ihrer Eigenschaften
Geografische Suche

Anderungsdatum

Suche nach der ID von Objekten

Suche nach Empféanger von Objekten
Gespeicherte Suchparameter

Y Suche in Ordner

/DemoDAM/ x

Allgemeine Suche
Suchbegriff

[+
L]

Sucheinschrankung
Position/Objekt Name
Text

Fortgeschrittene Suche
Suchen und ersetzen @
Stichwirter

Dateityp

Medien

alililifli
L O (] |

Geolocation

NORDAMERIKA

SUDAMERIKA
i "Ozsar OZEANI

Google

S/W-Koordinaten

Kartendaten & 2021 Nutzungsbedingungen

N/O-Koordinaten

Zuletzt gedndert
Objekt-ID / Link-ID
Empfdanger

|

Suche speichern

| Suche

In dem anschlieRenden Kapitel werden Ihnen alle Funktionen des Arbeitsplatzes detailliert
beschrieben. Sie erfahren wie diese Funktionen arbeiten und in welchem Zusammenhang der
Navigator und der Arbeitsplatz stehen. Sie erlernen den Umgang mit den diversen
Funktionen. Wie man z.B. neue Strukturen anlegt, neue Webseiten erstellt, den Inhalt von
Webseiten verwaltet u.v.m.



6 Home

Die Home-Seite zeigt sich nach dem Anmelden und bietet unterschiedliche Informationen, die
vom Benutzer selbst zusammengestellt werden kdnnen (Plus-Minus-Symbol rechts oben) oder
von zentraler Stelle verwaltet werden. Die einzelnen Informationsboxen bieten
unterschiedlichste Informationen, wie z.B. die zuletzt vom Benutzer bearbeiteten Objekte, die
aktuellsten Aufgaben des Benutzers und diverse Statistiken Uber die Nutzung.

Documenisito col LXUE TN Top 10 Users by Activities
UBBelEction Llw-s it do 3 -

Top 10 Users by Activities

@ admin
@ 84114.187.124
demoadmin

@ 213863073
@ 9410060120
® 47.47.4222
@ 80.110.73.43
® 94253173106
@ 18382113131
@ 2411520659

Meine aktuellen Objekte Server load and memory usage
(& 100

a
a
a




Neben den Standard Informationsboxen des Systems kénnen auch individuelle
Informationsboxen erstellt werden, sofern dies in der Hauptkonfiguration des Systems
ermoglicht wird, siehe Einstellung $mgmt_config['homeboxes_directory'] = ,,HomeBoxes".
Der in der Einstellung definierte Verzeichnis bzw. Ordner muss fur die Ablage der individuellen
Informationsboxen unter ,,Assets” existieren. Danach kénnen in diesem Ordner beliebige viele
neue Boxen unter Verwendung der Vorlage ,,System-HomeBox" erstellt und mit Inhalten
befullt werden. Dazu kann ein Bild, das gleichzeitig den Link zu der Position des Bildes und
aller darin befindlichen Objekte bereitstellt, ein Titel und eine Beschreibung hinzugefugt
werden. Eine neu erstellte Box steht nach dem Publizieren allen anderen Benutzern der
Publikation bereit und kann auf der Home-Seite ausgewahlt werden.

] DemoDAM = HomeBoxes 4
= Marketing-Images.php

Komponente i Information

[ — . .
é E Automatisches Speichern

Background and Link

weimaraner.jpg

Besitzer SYS

Geandert 26.06.2019 11:02

Publiziert 11.02.2019 10:00

DateigréBe 1MB

Grobe 2434x%1998 px

GriBe (72 dpi) 85.9%70.5 cm, 33.8x27.8 inch

GriBe (300 dpi) 20.6%16.9 cm, 8.1x6.7 inch

Multimediadatei /DemoDAM/Marketing/Graphics/weimaraner.jpg l x m

Size of the home box

Small  ~
Title
Ubersetzen Auti ~ » Eng v

Image Collection

Description

Ubersetzen Auti ~ » Eng ~

A selection of images presented by the Marketing department




7 Chat

Der Chat erlaubt die direkte Kommunikation mit anderen, im System angemeldeten
Benutzern. Neben der textbasierten Kommunikation kénnen Objekte Uber das Kontextmenu
zum Chat gesendet bzw. hinzugefugt werden. Die anderen Teilnehmer kénnen das Objekt
mittels Mausklick auf den Link im Chat 6ffnen.

Teilnehmer kénnen zum Chat eingeladen werden, das Chat-Fenster 6ffnet sich damit bei den
eingeladenen Benutzern automatisch.

[T]DemoShowCases  Gallery > Images

* @
"% spectrum_audio_levels jpg E ﬁ) i x
Angemeldeten Benutzer einladen

=0 - e

Rt e Hello! 1 want to discuss the new
images with you.

Let me add the first image to the
chat.
o FETY > > Object-Link

spectrum_audio_lev Audio

52] Zu Favoriten hinzufiigen
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# Bearbeiten
od [ Benachrichtigung
[H An Chat senden
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X Entfernen
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[T Kopieren
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& Publizieren
& Entpublizieren

¥ Drucken der Ansicht
£ Aktualisieren
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g 1pg Jpa

Ihre Nachricht

record_player jpg music_waveform jpg record_playerjpg music_festival jpg music_player_putto

24 Objekte
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8 Der Schreibtisch — Ihr personlicher Bereich

Der persodnliche Bereich, dargestellt durch Ihren Benutzernamen im Navigator, umfasst
personliche Einstellungen, wie Passwortdnderung, Namen und E-Mail Adresse, sowie lhre

Aufgabenliste.

8.1 Personliche Benutzereinstellungen

Nach einem Mausklick auf das Menluelement im Navigator erhalten Sie Uber den Arbeitsplatz

Zugriff auf Ihre personlichen Benutzereinstellungen:

4 iy Schreibtisch
h Persdnliche Einstellungen
E Projektmanagement
E Aufgabenverwaltung
37 Favoriten
@ Gesperrte Objekte
1 Nachrichten
@Publikationswarteschlange
@ Zeitreise
- £} Administration
- @ Boarderline
-@Contentl\‘laster
- @ DemoCMS
- @ DemoDAM
- @ DemoShowCases
- @ Development
@ hyperCLOUD
-@hyperCMS
- @ partnerPortal

I Einstellungen fiir Benutzer: ckent

Passwort andern
Passwort bestatigen

Hash fur OpenAPI
712ed771f7099a6faand771f7099a67e
Name

Clark Kent

E-Mail

clark.kent@superhero.com

Telefon

Signatur

Superman

Sprache
English
Zeitzone
America/New_York
Design

Blue

Einstellungen speichern

Hier &ndern Sie z.B. lhr Passwort (Vergessen Sie nicht dieses zu bestatigen). Sie kdnnen aber

auch lhren Namen, lhre E-Mail Adresse, Signatur, usw. eingeben.
Sie erhalten eine Auswahl der zur Verfiigung stehenden Sprachen. Wechseln Sie die
Sprachversion der Benutzeroberflache, so wird nach der Aktualisierung das gesamte

Dashboard auf die neue Sprache umgestellt.
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8.2 Projektmanagement

Mit Hilfe des Projektmanagements konnen Projektmanager Projekte planen und
Uberwachen.

Der erste Schritt besteht darin, ein neues Projekt zu erzeugen, was durch die
gleichnamige Schaltflache geschieht. Neben dem Projektnamen und einer optionalen
kurzen Beschreibung, kann auch ein zuvor kopiertes Objekt (Ordner, Seite oder Asset)
eingefugt werden. Dies kann z.B. ein Ordner mit der Projektdokumentation sein.

4 iy Schreibtisch I
Persanliche Einstellungen

& Projektmanagement .

e T | — Y

¥ Favoriten "

e S ‘

@ publikationswarteschlange

@ zeitreise
- ¥ Administration
I @ Boarderline Neues Projekt erstellen x
I @ ContentMaster Name
- @ pemocms ‘
|- @ DemoDAM Objekt
- @ DemoShowCases | ‘ﬁ
- @ Development
- @ hypercLoun Beschreibung
» @ hypercms
- @ myPublication

[‘speichem |

Ein Projekt kann mehrere Teilprojekte besitzen, der Vorgang ist ahnlich der Anlage eines
neuen Projektes. Auch einem Teilprojekt kdnnen Sie ein beliebiges Objekt oder Ordner
durch EinfUgen zuordnen.

Die Anlage neuer Aufgaben erfordert mehrere, jedoch optionale, Eingaben. Um im
Rahmen des Projektmanagements das Projekt iberwachen zu kénnen, sollten in jedem
Fall ein Benutzer zugeordnet werden, das Beginn- und Enddatum, sowie der geplante
Arbeitsaufwand definiert werden. Die Prioritat stellt die Wichtigkeit der Aufgabe dar und
wird farblich als Hintergrund einer Aufgabe dargestellt.

Phobs Session iSubpraject) -3

[ Dasign Dean (874}
[] Finat Diesign (=76)
[] Proparaions (#72)
(] Presentabion (#185)

In der tabellarischen Darstellung kdnnen Sie die grau umrandeten Werte jederzeit
andern. Vergessen Sie nicht, die Anderungen des Projektes mit Hilfe der Speichern-
Schaltflache zu speichern.
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Wie weit die Arbeit der Vorgange des Projektes fortgeschritten ist, und wie viel Zeit in
das Projekt oder Teilprojekte investiert wurde, kann ebenfalls aus der tabellarischen
Darstellung des Projektes abgelesen werden.

Mit Hilfe des Gantt Diagrammes werden die Ablaufe und deren Arbeitsfortschritt auch
grafisch abgebildet. Wurden Abhéngigkeiten zwischen Aufgaben definiert, so werden
diese mit Pfeilen im Diagramm dargestellt.

Aufgaben die vom gleichen Benutzer umgesetzt werden, verwenden die gleiche Farbe.

Presentation

Final esign : —

Apr n
2025 2026 i)

Die Aufgabenverwaltung der Projektteilnehmer ist ein wesentlicher Bestandteil des
Projektmanagements. Diese ermdglicht den Teilnehmer, die ihnen zugeteilten Aufgaben
zu verwalten und den Arbeitsstatus zu erfassen.
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8.3 Aufgabenverwaltung

Die personliche Aufgabenliste ermdglicht es IThnen, Ihre Aufgaben einzusehen oder auch die
Aufgaben, die Sie anderen Benutzern zugewiesen haben, zu verwalten.

Aufgaben werden vom System automatisch bei gewissen System- oder Workflow-Ereignissen
erzeugt. Wenn z.B. ein anderer Benutzer eine Seite oder Komponente entfernt hat, auf der
Ihr Link gesetzt war, dann werden Sie automatisch dartber informiert.

Neue Aufgaben werden aber auch beim Versenden von Nachrichten an andere Benutzer
erstellt, wenn die Erstellung einer neuen Aufgabe aktiviert wurde.

Damit kann beispielsweise ein Manager seinen Mitarbeitern Aufgaben zuweisen und diese mit
bestimmten Objekten verknupfen.

Ist die E-Mail Benachrichtigung im System aktiviert, so erhalt jeder Benutzer automatisch
eine Nachricht, die auf neue Aufgaben und die Enderledigung aufmerksam macht.

Jede Aufgabe kann mit einer der 3 Prioritaten versehen werden: Hoch, Niedrig und Mittel. Die
unterschiedlichen Prioritdten werden farblich in der Aufgabenliste gekennzeichnet. Ist das
Datum der Enderledigung einer Aufgabe Uberschritten, so wird diese in einer Signalfarbe
dargestelit.

Alle Aufgaben werden chronologisch, beginnend mit der hdchster fortlaufenden
Aufgabennummer aufgelistet. Der Status der Aufgabe in Prozent kann je Aufgabe gesetzt
werden.

Ist eine Aufgabe vollstandig erledigt (100%), so kann diese in der Liste automatisch
ausgeblendet werden. Durch Aktivierung der Checkbox in der Werkzeugleiste werden die
erledigten Aufgaben wieder angezeigt.

Sie kbnnen die aufgewendete Arbeitszeit in Tagen oder Stunden (je nach Systemeinstellung)
far die Aufgabe erfassen.

Wenn eine Aufgabe einem bestimmten Objekt und Benutzer zugewiesen wurde, hat der
Benutzer nicht nur in seiner Aufgabenverwaltung Zugriff auf die Aufgabe, die Aufgabe wird
auch im Objekt selbst angezeigt. Der Benutzer kann den Arbeitsstatus in der
Aufgabenverwaltung oder dem der Aufgabe zugeordneten Objekt melden.

Eigene Aufgaben befinden sich in der ersten Registerkarte:

Iluigm-umnnq
% ] Zeige erledigte Aufgaben

[ll!hemlll'l!u" |[Management |

- Name Von Start Ende Objekt Beschreibung Kalegorie  Prioritst Status  Tatshchlicher Geplanter
Aubwand (h)  Aulwand
(h)
76 Final Design admin user 2017-08-14 2017-08-18 T aromatherany.ipo Finalizing design after review user medum | D%~ 3z2.00
75 Presanation admin user 2017-08-10 2017-08-11 % ion and discussi user high | 0% | 24,00
74 Dasign Deaft admin usoer 3017-08-01 3017-08-08 " aromatherapy.jpg Creats 3 to 5 drafts for customer usar o 0% 38,00
118 Link management  System 2017-05-18 w reglster.chtml there is 2 new task due to a broken fink [ madium | 0% .00
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Verwaltung aller Aufgaben, die anderen Benutzern zugeteilt wurden in der zweiten
Registerkarte:

¥

i utsten | isngamen

T Alle Benutzer
[ admin Bruce Wayne Clark Kent ¥4 Demo DAM User Demo User

Neben der detaillierten Listenansicht steht auch immer in beiden Registerkarten eine
Miniaturansicht im Kanban-Stil Gber die rechte Schaltflache in der Werkzeugleiste bereit. In
dieser Ansicht werden die Aufgaben nach den Phasen ,,Neue Aufgaben“, ,,In Bearbeitung*“ und
»Erledigt" dargestelit.

Die Aufgaben der gewéahlten Registerkarte lassen sich als CSV-Daten exportieren. Hierzu
genugt ein Klick auf die Export-Schaltflache.

Meine Aufgaben

T Alle Benutzer
[] admin ] Bruce Wayne ¥ Clark Kent Demo DAM User Demao User
[} info@hypercms.net

Keine Objekte gefunden

‘ 1-12 Objekte }
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Vergeben einer neuen Aufgabe:

Neue Aufgaben werden entweder in der Aufgabenverwaltung erstellt oder uber die ,,Mail-Link
versenden“ Funktion innerhalb der Assets oder Seiten erstellt.

Anderungsdatum

e-where-the-magic-
@  happens-001 jpg

gejpg

Geben Sie im Empfangerfeld die Namen der Benutzer ein, denen Sie die Aufgabe zuweisen
mochten.

Damit diese Benutzer die Aufgabe erhalten, muss die Checkbox ,,Neue Aufgabe erstellen*
aktiviert werden. Zuséatzlich kann auch eine Prioritatsstufe sowie ein Start- und Enddatum fur
die neue Aufgabe gewahlt werden.

Nachricht: 3 Objekte ausgewdhlt

Enptanger|[semizerarope [

Sende E-Mail an

Empfanger
Clark Kent b4

Kopie (E-Mail)

Blindkopie (E-Mail)

Betreff
Fasche Schriftart
Nachricht

Bitte die Schriftart in den Logos kaorrigieren

Dateien versenden als H=
[]Download-Link = Downloadformate
Zugriff-Link = Downloadformate
[JAttachment = Downloadformate

Downloadformate

Giiltigkeitsdauer

iillill

Neue Aufgabe erstellen
fir die Empfanger mit Priorit3t  Mittel ~

Start 2019-02-26 E
Ende 2019-02-28 %

E-Mail senden

[] mit Datum E
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8.4 Verwaltung von Favoriten

Sofern Objekte zu den Favoriten hinzugefugt wurden, scheinen diese in der Liste aller
Favoriten des angemeldeten Benutzers auf. Damit hat der Benutzer jederzeit zentralen Zugriff
auf alle seine favorisierten Objekte.

Die Objekte der Favoriten kdnnen auch wieder von der Liste entfernt werden. Zu diesem

Zweck wahlt man die entsprechenden Objekte aus. Mit der rechten Maustaste kann nun das
Kontextmeni geotffnet werden und die Favoriten wieder entfernt werden. Wurde das Objekt
zur Bearbeitung getffnet, lasst sich das Objekt zu den Favoriten hinzufliigen oder entfernen.

Die Objekte kdnnen angewahlt werden, indem mittels linker Maustaste das Objekt ausgewahlt
wird. Mit den Funktionen der Werkzeugleiste oder des Kontextmenus (rechte Maustaste) kann
das Objekt benutzt werden.

[] DemeDAM = Marketing > Graphics

4 iy Schreibtisch
‘& big-wave jpg

E Personliche Einstellungen
E Projektmanagement
M Aufaabenvenwaltung

Yo7 Favoriten
a ?ES.DE:‘[EbODJek‘[e Name Posifion Anderungsdatum Groie in KB Typ
apierkorl :
lgl Naihrichten & 360tunnel jpg /DemoDAMIMarketing/Graphics/ 04.03.2023 18:01 550 Datei (Image)
e : = . . .
@ Publikationswarteschiange & DIGWEVBIDE oy o o1t entiernen ) /Demol aphics, 17.07.2023 09:02 131 Datei (Image)
@ zaitreise s ; IDamoD, i 03.05.2015 04:49 95 Datel (MS Powerpoin
- 4 Administration & ballons-in-tff [3, Vorschau 1DemoDAM/Markefing/Videos/ 11.12.2020 10:24 6088 Datei (Video)
- @ DemoCMS # Bearbeiten
(@ DemoDAM [T Benachrichtigung
@) DemoShowCases [H An Chat senden
X Entiemen
&% Ausschneiden
([ Kopieren
&3 Gebundene Kopie
& Publizieren
@ Entpublizieren
¥ Drucken der Ansicht
2 Aktualisieren

8.5 Gesperrte Objekte

Sofern Seiten, Komponenten oder Multimedia-Dateien fur die exklusive Bearbeitung gesperrt
wurden, scheinen sie in der Liste auf. Damit hat der Benutzer immer den Uberblick tiber alle
von ihm gesperrten Objekte und kann diese von einer zentralen Stelle wieder entsperren und
somit fur andere Benutzer wieder die Bearbeitung freigeben.

Die Objekte der Liste kbnnen auch durch Entsperren wieder freigegeben werden. Zu diesem
Zweck wahlt man das entsprechende Objekt aus. Mit der rechten Maustaste kann das
Kontextmeni getffnet und das Objekt, ohne es zu 6ffnen, wieder entsperrt werden. Wurde
das Objekt zur Bearbeitung gedffnet, lasst sich ein Entsperren und Sperren Uber die
Werkzeugleiste durchfuhren.

4 gy Schreibtisch I;' DemoShowCases > Protected
fig Persbnliche Einstellungen & Awesome_Bridge_11658x6112.jpg
E Projektmanagement
E Aufgabenverwaltung

Y Favoriten
& Gesperrte Objekte Name Anderungsdatum
{5 Papierkorb 3 N
Bl textbar png /DemoShowCases/Protected! 02.04.2015 16:13 6 Datei (I
€8 Publikationswarteschlange Awesome_Bidgt v 7, Fayoriten hinzufugen | /DemeShowCases/Frotected! 02.04.2015 15:58 2867 Datei (I
@ Zeitreise areode.svg -~ |iDemoShowCases/Protected/ 28.08.201509:38 10 Datei (I
> $F Administration & Enispenen
> @ DemoCMS [&, Vorschau
> @ DemoDAM & Bezrbeiten
> s DemoShowCases [ Benachrichtigung
[H An Chat senden
X Entfernen
&6 Ausschneiden
([ Kopieren

|5 Gebundene Kopie

& Publizieren
& Entpublizieren

¥ Drucken der Ansicht
2 Aktualisieren
——
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8.6 Nachrichten

Alle gesendeten Nachrichten des Benutzers werden gespeichert und angezeigt. Die
Nachrichten kdnnen gedéffnet und erneut verwendet oder auch entfernt werden. Die Suche
kann verwendet werden, um Nachrichten mit Hilfe eines Begriffes zu finden. Die Suche erfolgt
im Betreff, dem Nachrichtentext und den Benutzernamen der Empféanger aller Nachrichten.

4 oty Schreibtisch

g Persdnliche Einstellungen
ﬂ Projektmanagement
E Aufgabenverwaltung

37 Favoriten
& Gesperrte Objekte
M Nachrichten

G) Zeitreise
I+ £# Administration
i @ Boarderline
I @ ContentMaster
» @ DemoCMS
I @ DemoDAM

aPubhkatlcnswarteschlamge

B Message
] Message
[l Message
[~ Message

You left your cape
Please take your bat suit home bwayne
Remarks reg Spot V3.1
New images

Empfénger
ckent

pparker, lluthor
pparker

# Bearbeiten

X Entfernen

& Aktualisieren

8.7 Publikationswarteschlange

Hier werden alle Objekte aufgelistet, die zu einer bestimmten Zeit verarbeitet werden.

Sollte deren Verarbeitung, wie z.B. die Verotffentlichung zu einem bestimmten geplanten
Zeitpunkt nicht gewlnscht werden, so kann das Objekt aus der Warteschlange entfernt

werden.

4 o Schreibtisch

Verwaltung der Publikationswarteschlange

g Personliche Einstellungen
E Projektmanagement
E Aufgabenverwaltung

Komponente 2 Eintrage ausgewahlt

¥ Favoriten
a Gespgrrte Objekte Name Publikation Position Datum Aktion | Benutzer
& Nachrichten w Skateboard OK_1.php  Boarderline  /Boarderline/Produkte/ 2018-05-30 00:00 publish  admin
] Puphkgtmnswarteschlange » Skateboard_MK_1.php Boarderline /Boarderline/Produkte/ # Bearbeiten publish  admin
C] HEIEER w» Skateboard_MK_2.php Boarderline /Boarderline/Produkte/ publish  admin

» %t Administration » Skateboard_OK_2.php Boarderline /Boarderline/Produkte/ X Entfernen publish  admin

- @ Boarderline © Skateboard_UK_1.php Boarderline /Boarderline/Produkte/ publish  admin

» ) ContentMaster » Skateboard_UK_2.0ho  Boarderline  /Boarderline/Produkte/ & Aktualisieren publish  admin

I @ DemoCMS ™= |ago-wab.png o /G /Scuub/Loga publish  admin

| € DemoDAM

8.8 Papierkorb

Sofern der Papierkorb im System aktiviert ist, landen alle geléschten Objekte vorerst im

Papierkorb und kénnen im Papierkorb endgultig aus dem System gel6scht, aber auch

wiederhergestellt werden. Das Kontextmeni bietet die Wiederherstellung oder das Leeren des
Papierkorbs als Aktionen an.
Das System loscht unter Umstanden den Papierkorb nach einer definierten Anzahl von Tagen

automatisch.

4 gy Schreibtisch
Wiz Personliche Einstellungen
[ Projektmanagement
[ Aufgabenverwaitung
g Favoriten
B Gesperrte Objekie
3 Papierkorb
1 Machrichten
&8 Publikationswarteschlange
@ zeitreise
- ¢ Administration
- @ DemoCMS
- @ DemoDAM
4 @ DemoShowCases

& image5.ipg

A ) Papierkorb leeren

L) wiederherstelien
¥ Entfernen

¥ Drucken der Ansicht
2 Aktualisieren

Anderungsdatum
18.07.2023 15:25
18.07.2023 15:25
18.07.2023 15:25
18.07.2023 15:25

Grékein KB | Typ
875 Datei (Image)
806 Datei (Image)
833 Datei (Image)
829 Datei (Image)
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8.9 Zeitreise

Die Zeitreise erlaubt es Ihnen Websites zu einem definierten Zeitpunkt in der Vergangenheit
zu betrachten. Dabei lassen sich Inhalt und Design getrennt voneinander zeitlich betrachten.
Nach Angabe eines Zieles fur die Zeitreise bewegt man sich durch die Website, als wére man
genau an jenen Tag in die Vergangenheit zurickversetzt. Die online Publikationen bleiben von

dieser Zeitreise natirlich unberuhrt.

4 yiy Schreibtisch

Y. Favoriten
[ Machrichten

@ zeitreise
- £ Administration
- @ Boarderline
@ ContentMaster
- @ DemoCMS
- @ DemoDAM
- @ DemoShowCases
- @ Development
- @ hyperCLOUD
@ hyperCMs
- @ PartnerPortal

h Perstnliche Einstellungen
E Projektmanagemeant

E Aufgabenverwaltung

B Gesperrte Objekte

@ publikationswarteschlange

Zeitreise

Starten Sie hier die Zeitreise in die Vergangenheit der mit hyperCMS
verwalteten Websites! Sowohl Inhalte als auch Designvorlagen
werden automatisch versioniert und spiegeln die zeitliche Veranderung
wider. Sie kénnen daher sowohl fir Inhalt als auch Design unabhangig
ein Datum setzen. Kehren Sie zu den Seiten einer Publikation zurick,
wird IThnen diese in dem gewinschten vergangenem Erscheinungshbild
prasentiert. Starten Sie nun die Zeitreise...

Jahr Monat Tag
Zeige den Inhalt vom 2003 - o1 - o1 -
Zeige das Design vom 2003 - 01 - 01 -

Datum fir die Zeitreise
setzen

Datum aufheben / Beenden
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9 Automatische Benachrichtigung

Mochten Sie benachrichtigt werden sobald ein bestimmter Inhalt erstellt, verandert,
verschoben oder geldscht wird, so kdnnen Sie dies Uber die Benachrichtigungsfunktion
definieren.

Klicken Sie hierfir mit der rechten Maustaste auf einen Ordner oder ein Objekt von dessen
Zustandsanderung Sie benachrichtigt werden méchten und wahlen Sie ,,Benachrichtigung“
aus.

-y Schreibtisch [T] DemoDAM = Marketing
i3 -n- Administration E Documents
- @ DemoCMS
4@ DemoDAM
- 4F Administration
e Name Anderungsdatum Groke in KB Typ
- [B] Vorlagen FaD <051 e
» [ Creator g Graphics i Zu Favoriten hinzufiigen 1201 o
A Assets 2
- B Audio | Videos | [ vorschau )21 06:18 Ordner
» [ Brand Guidslines # Bearbeiten
> [@ HomeBoxes [ Benachrichtigung
4 g Marketing [H An Chat senden
% Documents % Entfernen
[ Graphics
> I8 Videos & Ausschneiden
» [ Public Relations [ Kopieren
- @ DemoShowCases 5 Genundene Kopie
I Einfugen
&3 Publizieren
&3 Entpublizieran
¥=5 Drucken der Ansicht
£ Aldualisieren

Es offnet sich ein Popup in dem Sie durch selektieren der Checkboxen definieren kénnen, bei
welcher Aktion Sie benachrichtigt werden mdchten.
Zusatzlich sehen Sie eine Liste von allen aktuell von IThnen beobachteten Objekten.

I Bei diesen Ereignissen benachrichtigen

[ Neues Objekt
[] beim Bearbeiten
[] Verschieben
[]Léschen

Einstellungen speichern

Sie beobachten diese Objekte
[] £« Boarderline

DemoDAM

¥ DemoShowCases

¥ Development

[ DemoCMS

U
U
o
U

Gewdhlte Benachrichtigungen entfernen:
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10Verwaltung des Inhalts

Unter einer Website versteht man den Inhalt der sich dem Betrachter in geordneter Form
optisch als auch akustisch prasentiert.

Man spricht in diesem Zusammenhang von 3 Elementen:

=  Struktur
= Design
= Inhalt

Die Struktur bildet den schematischen Aufbau, das Design bestimmt die Darstellungsform und
der Inhalt besteht aus den eigentlichen Informationen (Texte, Bilder, Videos, Links, usw.).
Die Verwaltung bietet bereits Uber den gewahlten Einsatz von Vorlagen diverse
Auspragungen. Nutzen Sie Komponenten innerhalb von Seiten oder verzichten Sie auf deren
Einsatz? Doch vorerst einige Erlauterungen zum Thema Content.

10.1 Allgemeines
10.1.1Der strukturelle Aufbau von Inhalten

Bei der Verwaltung von digitalen Medien wird durch den Einsatz von Ordnern eine prinzipielle
Ablageform definiert. Jeder Ordner enthélt mehrere andere Objekte, die wiederum Ordner
oder Multimedia Inhalte sein kdnnen.

Auch eine Website besteht aus vielen einzelnen Seiten und deren Zusammenspiel in Form von
Referenzen (Links). Um diese Fulle an Informationen sinnvoll zu strukturieren empfiehlt sich
der Einsatz von Ordnern. Sie kennen dies sicher bereits von Dateiverwaltungssystemen, wie
z.B. dem Explorer unter MS Windows. Genau so funktioniert auch der Aufbau einer Struktur.
Mit Hilfe von Ordnern kénnen sie Inhalte systematisch gliedern, z.B. nach
Tochtergesellschaften (unterschiedliche Sprachen), nach Bereichen des Unternehmens
(Marketing, Produktmanagement, ...), nach Informationen und Produkten innerhalb von
Bereichen, usw. Eine sorgféltige Planung ist hier sehr hilfreich.

Die Struktur lasst sich aber auch noch wéhrend des Betriebes verandern. Inhalte kénnen aus
einem Ordner entfernt und an einer anderen Stelle wieder eingefugt werden. Seiten und
Ordner lassen sich umbenennen. Das Link Management Gberwacht diese Vorgédnge und
korrigiert die Referenzen automatisch, sodass keine weitere Arbeit anfallt.

Sie besitzen damit groRtmadgliche Flexibilitdt und kdnnen auf Verdnderungen in lhrem
Unternehmen rasch reagieren.

Die Inhalte kdnnen von einem Redakteur beliebig verandert werden, ohne dass ein Besucher
diese Verdnderungen auf der Website bemerkt. Erst nach der Publizierung der Seite werden
diese Inhalte auch auf der Live-Umgebung sichtbar. Eine Seite kann auch jederzeit wieder
von der Live-Umgebung entfernt werden. Das bedeutet, dass sie im System zwar existiert
und vom Redakteur weiterhin bearbeitet werden kann, die Seite selbst ist jedoch nicht mehr
fur das Publikum sichtbar. Andere Redakteure kdnnen damit auch keinen Link zu dieser Seite
setzen.
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10.1.2Uberblick Uber die Architektur einer Seite

Die folgende Information richtet sich priméar an Redakteure, welche Inhalte von Websites
verwalten. Bei der Verwaltung von multimedialen Inhalten wird zwar das gleiche Prinzip
angewendet, es ist fur den Endanwender im Rahmen des Digital Asset Managements jedoch
nicht von Relevanz.

Erstellt ein Benutzer eine neue Seite oder Komponente, so wahlt er einen Namen sowie eine
Vorlage. Die Vorlage bestimmt das Design sowie die bearbeitbaren Elemente der Seite. Es
bestimmt aber auch die Struktur des Contents, welcher als XML-Objekt der Seite zugeordnet
ist. Erst Inhalt (Content im XML-Format) sowie das Design (Template) lassen eine Seite oder
aber auch Komponente entstehen.

Template Content
(Vorlage) (Inhalt)

Seite oder
Komponente

Eine Seite kann aus mehreren Elementen bestehen, die vom Redakteur manipuliert werden
konnen. Dies sind Texte, Bilder, Links sowie Komponenten als fixer Bestandteil einer Seite. Es
lassen sich aber auch Artikel innerhalb dieser Seite definieren, diese bestehen wiederum aus
den gleichen Elementen, wobei diese Elemente Uber die Seite verstreut sein kénnen,
trotzdem sind sie aber dem gleichen Artikel zugeordnet. Alle dem Artikel angehdrenden
Elemente unterliegen einer zuséatzlichen Steuerung. Damit kénnen Artikel aktiv, inaktiv oder
zeitlich gesteuert sein.

Eine Seite kann auch ein oder mehrere Komponenten beinhalten. Komponenten verhalten
sich dabei wie eine Seite selbst und bestehen auch aus den gleichen Elementen. Sie werden
allerdings losgeltst von der Content-Struktur verwaltet. Die Darstellung von Komponenten
auf der Website erfolgt Uber die Einbindung dieser in eine Seite.

Seite (oder Komponente)

| Text ’Lu | Medien i Link §

Artikel \
i
Komponente

Mit Hilfe dieser Komponenten besitzt man hohe Flexibilitat. Komponenten existieren fur sich
selbst und werden véllig losgeldst von der eigentlichen Seite erstellt und verwaltet.
Komponenten lassen sich daher beliebig oft in diverse Seiten einbinden, verursachen jedoch
keine Redundanz, da Sie beim Aufruf einer Seite dynamisch integriert werden. Ein Redakteur
mochte z.B. neben eigenen Inhalten auch die Inhalte anderer Redakteure einbinden. Er selbst
kann diese fremden Inhalte zwar nicht verandern, doch er kann sie in seinen Inhalt
aufnehmen. Er muss sich dabei keine Sorgen um die Aktualitat der fremden Inhalte machen,
da diese von anderen Autoren aktualisiert werden. Wird eine eingebundene Komponente von
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seinem Autor entfernt, so verschwindet sie auch auf der Seite, in der sie integriert war. Der
Redakteur erhélt eine Nachricht, dass die Komponente nicht mehr zur Verfigung steht und
kann darauf reagieren.

Innerhalb einer Komponente lassen sich auch weitere Komponenten einbinden.

Sie sehen also, dass der Einsatz von Komponenten sehr nitzlich sein kann. Sie sind allerdings
keine zwingende Voraussetzung fur die Entwicklung einer Webpréasenz.

10.2 Aufbau der Ordnerstruktur

Im Rahmen des Content Managements bzw. bei der Verwaltung von Websites spricht man
meist von Seiten und Seitenordnern. Beim Digital Asset Management wiederum geht es fast
ausschlieZlich um Multimedia-Dateien und Asset-Ordner.

Seiten und Assets werden unabhéngig voneinander verwaltet und kédnnen sich im Rahmen
eines Website Projektes ergénzen.

Bevor die erste Website oder DAM-Projekt erstellt wird, sollten man sich Gedanken uber
deren Aufbau machen. Gerade bei komplexen Vorhaben und einer durchgangigen Umsetzung
des Corporate Designs ist die Strukturierung von Informationen eine wichtige Angelegenheit.
Nehmen Sie sich also Zeit und planen Sie die Struktur bevor Sie zur Tat schreiten.

Denken Sie an die einzelnen Kapitel in einem Buch. Um Informationen/Inhalte spater effektiv
verwalten zu kénnen, ist es wichtig eine ausgereifte Struktur hinterlegt zu haben. So kénnen
Sie die Inhalte in Kategorien einteilen, um diese dann leichter wieder zu finden. Inhalte sind
in unserem Fall Seiten, welche in Ordnern gespeichert werden, und Ordner sind wiederum
vergleichbar mit einem Buchkapitel. Das gesamte Projekt ist somit das Buch.

Die Seitenstruktur ist allerdings nicht nur fur die Kategorisierung notwendig, sondern auch die
Zugriffsberechtigung baut darauf auf. Innerhalb der Benutzerverwaltung werden Benutzern
Zugriffsrechte auf die jeweiligen Ordner erteilt.

Der Aufbau einer Asset-Struktur funktioniert genauso wie der Aufbau einer Seitenstruktur.
Die Funktionen fur Seiten und Komponenten sind gleich. Innerhalb der Asset-Struktur geht es
jedoch priméar um das Digital Asset Management sowie die Bereitstellung von
wiederverwendbaren Bausteinen fur Website-Projekte.

Alle nun folgenden Erklarungen treffen deshalb auf Seiten als auch auf Komponenten zu.

Um Zugriff auf den Inhalt zu erhalten wahlt man den entsprechenden Menupunkt im
Navigator. Sofern der angemeldete Benutzer Uber die notwendige Zugriffsberechtigung
verfiigt, erscheint nun eine Ansicht aller Ordner auf deren Zugriff er berechtigt ist. Ahnlich wie
in einem Dateimanager kann man nun via Mausklick auf einen Ordnernamen durch die
Website navigieren und einzelne Seiten aufrufen. Das Element "zurtick” *® fihrt immer ins
Elternverzeichnis zuriuck. Wenn das Element Ordner gewahlt wird, erscheinen alle Ordner
und Seiten innerhalb des selektierten Ordners.

Die Arbeitsplatzsteuerung zeigt lhnen dabei immer Ihre Position innerhalb der Struktur sowie
die Bezeichnung des momentan gewahlten Objektes (Ordner, Seite oder Datei) an. Darunter
befindet sich die Werkzeugleiste. Diese gewahrt Ihnen Zugriff auf alle méglichen Aktionen, die
Sie innerhalb des gewahlten Objektes setzen kdnnen, sofern Sie dazu berechtigt sind:

[~] DemoDAM = Marketing = Documents
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10.3 Werkzeuge und Funktionen der Arbeitsplatzsteuerung

Bewegen Sie sich innerhalb der Asset- oder Seitenstruktur einer Publikation, so gibt Ilhnen die
Arbeitsplatzsteuerung immer Auskunft Gber Lokalitat und gewahltem Objekt (Ordner, Seite,
Komponente, Datei). Unterhalb dieser Positionsangabe befindet sich die Werkzeugleiste, die
Ihnen Uber eine Vielzahl an Werkzeugsymbolen weitere Funktionen bietet.

Die einzelnen Symbole der Werkzeugleiste kdnnen aktiv oder inaktiv sein, dies hangt von der
Berechtigung als auch von den Eigenschaften eines gewahlten Elementes (Ordner, Seite, ...)
ab.

Mit Hilfe des Kontextmenus der Kopfzeile der Spalten in der Detailansicht kann man die
Anzeige der Informationen bzw. Spalten fir die Listenansicht definieren:

[~] DemoDAM = Marketing = Documents

Name Anderungsdatum Grolke in KB Typ [ Erstellungsdatum
¢ Dubai-Regular.itf 07.03.2022 11:00 137 Datei (Fon Anderungsdatum
& IMG_20210315_170654396.jpg 15.03.2021 23:12 2398 Datei (Img[_| PUD"_Z|9__"
= MarketingWikipedia.doc 04.03.2023 14:38 149 Datei (M3 E;;E'g””se
i— MarketingWikipedia. odt 16.03.2021 05:59 125 Datei (OQ| [ Besitzer
{ presentations-cop.odp 21.12.2021 19:12 99 Datei (00| Gebundens Kopis
%2 presentations-tips.ppt 03.05.2018 04:49 95 Datei (M| ETB“E' nreib
- i i i ) ) eschreibung
i~ Public Relations Wikipedia.doc 04.03.2023 14:38 194 Datei (MS] [ Schlisselwarter

(] Copyright

(] Ersteller

(] Lizenz gultig bis

[ Qualitat

[_] YouTube categories

Die Spalten lassen sich mit Hilfe der Maus verschieben oder mit einem Klick auf die Kopfzeile
einer Spalte auch sortieren.

Die Alt-Taste kann benutzt werden um auf die Download-Links der Ansicht fir das Kopieren
und Einfigen der Bilder und Links in E-Mails zu wechseln. Der Hintergrund erscheint dabei
grin.

Neben der Werkzeugleiste konnen folgende Tasten bzw. Tastenkombinationen
genutzt werden:

Strg + S ... Inhalte oder Einstellungen speichern

Strg + A ... alle Objekte auswahlen

Strg + X ... gewéahlte Objekte ausschneiden

Strg + C ... gewahlte Objekte kopieren

Strg + Y ... gewahlte Objekte gebunden kopieren (gebundene Kopie)

Strg + V ... Objekte einfugen

Entf ... gewéhlte Objekte entfernen

Durch ziehen der Maus und gleichzeitigem Halten der linken Maustaste kdnnen Bereiche von
Objekten markiert werden.

Mehrere Objekte lassen sich mit Hilfe der folgenden Tasten auswéhlen:
Strg ... Objekte mit Mausklick selektieren
Shift ... Eine Reihe von Objekten mit 2 Mausklicks selektieren

Far das Ziehen und Ablegen von Objekten in einem anderen Ordner mit Hilfe der
Maus konnen folgende Tasten verwendet werden:

Keine Taste ... Ausschneiden und Einfligen

Strg ... Kopieren und Einflugen

Alt ... gebundenes Kopieren und Einfligen
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Symbol

Bedeutung

Eine Ebene in der Ordnerhierarchie zurick

Filter fur Datei-Typen

Neuen Ordner oder Objekt erstellen, CSV-Daten importieren

Weitere Aktionen (Untermenid mit weiteren Aktionen 6ffnen)

Vorschau der in Bearbeitung befindlichen Seite oder Komponente

Live-Ansicht der in Bearbeitung befindlichen Seite, Komponente oder Multimedia-Datei auf Basis der
momentan aktuellen Publikation

5 @ o)+ (2

::o

Suche nach ahnlichen Bildern basierend auf deren Priméarfarben

Erstellen einer ZIP-Datei mit den ausgewéhlten Multimedia-Dateien

Entpacken der Inhalte einer ZIP-Datei (ein Ordner mit dem Namen der ZIP-Datei wird dabei erzeugt)

Versenden eines E-Mails mit einem Link zu einem Ordner oder einzelnen Dateien an existierende oder
neue Benutzer des Systems. Diese Funktion findet vor allem im Rahmen des Digital Asset
Managements ihre Anwendung, um externen Benutzer Zugriff auf multimediale Inhalte zu gewahren.

Senden eines Links zu einem Ordner oder einzelner Objekte an den Chat

Neuen Ordner anlegen. In der Arbeitsplatz Steuerung erscheint ein Eingabefeld, dass zur Eingabe eines
Ordnernamens auffordert. Nach Bestatigung mit ,,OK“ wird der neue Ordner als Unterordner im
momentanen Standort bzw. Ordner angelegt.

Anlegen einer neuen Seite oder Komponente. Wéahlen Sie hierzu eine Vorlage und vergeben Sie einen
Namen. Nach Bestédtigung mittels ,,OK* wird das neue Objekt erzeugt und steht zur Editierung frei.

Editieren der gewéhlten Seite oder Komponente

Umbenennen eines bestehenden Objektes oder Ordners. Geben Sie im Eingabefeld den neuen Namen
ein und bestétigen Sie mit ,,OK".

Entfernen des ausgewahlten Objektes (Ordner, Seite, Komponente oder andere Datei). Nach
Bestédtigung mit ,,OK* wird das Objekt aus dem Ordner entfernt.

Ausschneiden des ausgewahlten Objektes (Seite, Komponente oder Datei). Das gewahlte Objekt ist
nach Klick auf das Symbol in der Ablage verfugbar und kann anderenorts wieder eingefiigt werden.

Kopieren des ausgewéhlten Objektes (Seite, Komponente oder Datei). Das gewahlte Objekt ist nach
Klick auf das Symbol in der Ablage verfugbar und kann anderenorts wieder eingefiugt werden.

Kopieren des ausgewéahlten Objektes (Seite, Komponente oder Datei) allerdings mit Bezug auf den
exakt gleichen Inhalt (gebundene/linked Kopie). Wird der Inhalt im Original geandert, so andert sich
der Inhalt automatisch fur alle gebundenen Kopien. Das gewéhlte Objekt ist nach Klick auf das Symbol
in der Ablage verfiigbar und kann anderenorts wieder eingefiugt werden.

Einfligen eines Objektes (Seite, Komponente oder Datei). Das sich in der Ablage befindliche Objekt
wird in der momentanen Lokalitat eingefugt. Ein Ausschneiden oder Kopieren eines Objektes muss
zuvor erfolgt sein.

Upload einer Datei von der lokalen Festplatte. Wahlen Sie eine Datei aus und bestatigen Sie mit ,,OK“.
Die Datei wird in der momentanen Position (Ordner) innerhalb des Systems abgelegt.

Download von Multimedia-Dateien

Auschecken und sperren eines Objektes fur die exklusive Bearbeitung. Das Symbol bzw. das
Vorschaubild erscheint grau.

Einchecken und entsperren eines zuvor ausgecheckten Objektes

Akzeptieren der Inhalte und weiterleiten an die nachste Instanz im Workflow

Ablehnen und Ruckleiten der Inhalte an die definierte Instanz im Workflow

Publizieren der ausgewahiten Seite oder Komponente. Das Objekt ist nach der Publikation online
verfugbar und andere Benutzer kénnen Links zu diesem Objekt verwenden.

Entpublizieren der ausgewahlten Seite oder Komponente. Die Seite ist nach Klick auf das Symbol online
nicht mehr verfugbar. Alle bestehenden Links auf das Objekt werden entfernt.

Aktualisieren der Ansicht.

Suche in der aktuellen Position

Hochladen und Importieren der Metadaten aus einer CSV Datei

Export aller Daten der gewahlten Objekte

Lo[;r PRUBS KA [ M B XX TN R Y [ R

Hilfe aufrufen

|

(W[N]
(]n]
(x]u]n]

Wechseln von der detaillierten Listenansicht zu verschiedenen GréRen der Miniaturansicht

u|

Aktiviert die Sidebar welche eine Vorschau des aktuell selektierten Objekts am rechten Rand anzeigt
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10.4 Erstellen neuer Seiten oder Komponenten

Navigieren Sie Uber den Navigator an den gewinschten Ort der innerhalb der Ordnerstruktur
oder innerhalb der Komponentenstruktur lhrer Website. Danach kénnen Sie Uber die
Funktionen der Werkzeugleiste (siehe Tabelle) z.B. eine neue Seite erzeugen. Vorlage und
Seitenname mussen definiert werden. Nach Bestatigung mittels ,,OK* wird die Seite erzeugt
und Sie erscheint am Arbeitsplatz. Die Seite ist vorlaufig nicht online und erscheint deshalb
mit ausgegrautem Datei-Symbol. Solange die Seite nicht publiziert wurde ist diese nicht in
der Live-Umgebung verfiigbar. Andere Benutzer kbnnen somit auch keinen Link auf nicht
verdffentlichte Seite setzen oder im Falle einer Komponente, diese in eine Seite einbinden.

10.5 Upload externer Multimedia-Dateien

Beliebige Dateien, wie Bilder, Videos, Office Dokumente oder andere Dateiformate lassen sich
Uber den Upload-Icon der Werkzeugleiste hochladen.

Diese hochgeladenen Assets beinhalten neben einer Vorschau des Inhalts auch frei
definierbare Meta-Informationen. Die Assets kdnnen in beliebige Seiten oder Komponenten
integriert werden, z.B. in Form eines Bildes, einer Flash-Datei oder eines Videos.

Je nach Systemkonfiguration stehen neben dem Upload lokaler Dateien, auch der Upload aus
einem Dropbox Account oder von FTP Servern bereit.

Es kénnen Dateien und auch Ordner ausgewéahlt werden. Werden Ordner per Auswahl oder
Drag & Drop hinzugefiuigt, dann werden auch alle Unterordner erzeugt und Dateien
hochgeladen.

0 Datei(en) hochgeladen
A w X

E DemoDAM = Marketing = Graphics

ﬂ Sie kdnnen Dateien in das Fenster ziehen

| Datei(en) auswahlen || QOrdner wahlen || Dropbox || EiP | Hochladen Abbrechen

Optionen =]

Dateien entpacken (Bestehende Objekte werden ersetzt)
Dateien packen

|:| Existierende Dateien Gberschreiben (Bestehende Datei als alte Version behalten)

Bildergréfie (GIF, JPEG, PMG) von Originalgrafie andern %

3 Auf Duplikate priifen
Hochgeladene Dateien entfernen am E
s E— ] .
86.ipg 4w | | X
abstract-glowing-flame-drops-electri.. 4MB | | x
Green Wallpaperjpg 2MB | | x

Auch komprimierte Dateien (ZIP-Dateien) lassen sich durch Aktivierung der Checkbox
,Dateien entpacken* automatisch beim Upload entpacken.

Das System legt damit die Ordner und Dateien im System an, extrahiert automatisiert
vorhandene Meta-Informationen der Dateien und fugt diese den definierten Metadaten hinzu.
Andererseits kdnnen die gewahlten Dateien auch in eine einzige ZIP-Datei zusammengefasst
werden.

Auf Wunsch werden existierende Dateien durch die neuen Dateien ersetzt, wobei die alte
Version der Datei beibehalten wird, sofern die Versionskontrolle im System aktiviert wurde.

Gewisse Bildformate kdnnen bereits beim Hochladen in ihrer GréRR3e verandert werden.
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Duplikate von Dateien kdnnen verhindert werden, wenn man die Option "Auf Duplikate
prifen” aktiviert. Damit werden identische Dateien im System gefunden und angezeigt,
sodass man danach entscheiden kann, ob man die Option deaktivieren modchte und die Datei
trotz Warnung erneut in das System tbernehmen will.

Die hochgeladenen Dateien lassen sich zu einem bestimmten Datum und Uhrzeit auch wieder
automatisch vom System entfernen. Die Objekte werden damit in der
Publikationswarteschlange angezeigt.

Das System erzeugt automatisch im Browser spielbare Vorschaufilme und Audiodateien, die
das Archivieren, Verwalten und Auffinden von Video- und Audiobestédnden auf einfachste Art
und Weise ermdglichen. Benutzer kbnnen damit Videos als auch Audiodateien ohne
zusatzliche Software betrachten.

Inhalte von MS Office, OpenOffice oder PDF-Dokumenten werden vollstandig indiziert und
kénnen inhaltlich durchsucht werden.

GrolRe Dateien werden in Stucken zu 10 MB uUbertragen, um einerseits Grenzen in den
Netzwerkeinstellungen zu umgehen und um andererseits fortsetzbare Datei-Uploads zu
ermdoglichen.

Fortsetzbare Datei-Uploads

Um fortsetzbare Datei-Uploads zu ermdglichen ist in der Hauptkonfigurationsdatei
config.inc.php des Systems die Einstellung $mgmt_config['resume_uploads'] auf true zu
belassen oder zu setzen.

Eine Upload der abgebrochen wurde, kann damit wieder fortgesetzt werden.
Dies bedingt, dass zumindest ein Stlck der Datei (10 MB) bereits hochgeladen werden
konnte.

Dies macht bei sehr gro3en Dateien Sinn, falls es zu einer Unterbrechung aus
unterschiedlichen Grunden kommt, wie z.B.:

e Browser wurde irrtiimlich geschlossen

e Browser sturzt ab

e Verbindung zum Server wurde unterbrochen

Man kann bis zu 24 Stunden den Upload nach der Unterbrechung wieder fortsetzen.

Dabei muss der gleiche Benutzer die gleiche Datei auf der gleichen Position/Pfad nochmals
auswahlen und hochladen.

Gibt es bereits einen Bruchteil der Datei mit gleichen Namen an gleicher Position/Pfad und
vom gleichen Benutzer, dann wird der Upload dort fortgesetzt, wo er unterbrochen wurde.
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10.6 Importieren von Inhalten oder Metadaten

Wenn Sie Inhalte oder Metadaten importieren méchten, kénnen Sie eine CSV-Datei (Comma
Separated Values) bereitstellen. Es ist wichtig, dass die CSV-Datei den Namen des Objekts
oder die Container-ID als ersten Spaltentitel und die in den Vorlagen fir die Inhaltskennung
verwendeten Inhalts-1Ds als Spaltentitel enthalt. Hochstwahrscheinlich haben Sie den
Dateinamen und nicht die eindeutige Container-ID, die das System erstellt, wenn ein neues
Objekt erstellt wird.

Dies ist ein Beispiel fur die Metadatendefinition in einer Metadatenvorlage. Dies wurde von
einem Benutzer mit Berechtigungen zum Erstellen und Bearbeiten von Vorlagen im System
definiert.

Beachten Sie, dass jeder Inhalt oder jedes Feld durch eine ID definiert ist, z. id="Titel". Sie
kénnen den ,Titel“ selbst manuell bereit stellen, indem Sie ihn in das entsprechende Feld
eingeben oder den in einer CSV-Datei gespeicherten Inhalt importieren.

Definitionen in einer Metadatenvorlage:

[hyperCMS: textu id = 'Title' label = 'Title' infotype = 'meta’]

[hyperCMS: textu id = 'Description’ label = 'Description’ infotype = 'meta']
[hyperCMS: textk id = 'Schlusselwdrter' label = 'Schlisselworter' infotype = 'meta']

Die CSV-Datei muss folgende Struktur haben:
Name; Titel; Beschreibung; Schlisselworter
"Flower.jpg"; "Rote Rosen"; "Ein Feld voller roter Rosen"; "Rosen, Rot, Blumen, Feld, Natur"

Suchen Sie die Objekte in lhrem System und klicken Sie auf das Importsymbol in der
Taskleiste.

Erstellen

Nun miuissen Sie die CSV-Datei hochladen.

Choose File | Mo file chosen

Nach dem Import sollte der importierte Inhalt in den Feldern der Objekte angezeigt werden.
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10.7 Arbeitsplatzintegration

Fur die Nutzung der Arbeitsplatzintegration muss das entsprechende Modul am Server
installiert sein. Beachten Sie, dass Die Free Edition dieses Modul nicht beinhaltet.

10.7.1Einrichtung als Netzlaufwerk

Uber die Arbeitsplatzintegration kénnen Multimedia-Dateien direkt tiber den Dateimanager
verwaltet und bearbeitet werden.

Der WebDAV-Standard erlaubt das direkte Bearbeiten von Dateien Uber die entsprechende
Anwendung. Damit kann der Benutzer Dokumente - als waren Sie im lokalen Dateisystem
vorhanden - 6ffnen, bearbeiten und speichern. Ein Download der Datei fur die Bearbeitung
und ein erneuter Upload in das System entfallt damit, da die gedffnete Datei direkt Gber die
Anwendung gespeichert werden kann. Auch das Kopieren und Ausschneiden von Dateien ist
moglich.

Zusatzlich kénnen auch virtuelle Download- (name-dl.htm) und Zugriffslink-Dateien (name-
dl.htm) erzeugt werden, die man in E-Mail Nachrichten mit z.B. MS Outlook als Attachments
einbinden kann. Damit wird nicht die Datei selbst im E-Mail eingebunden, sondern nur ein
Link far den Download oder den Zugriff Uber das System. Diese Einstellung ist in der
jeweiligen Publikation zu setzen, siehe Administrators Guide.

Achtung: Bitte beachten Sie, dass der Dateimanager beim Ausschneiden und Kopieren von
Dateien, diese u.U. neu erzeugt und die Ursprungsdatei entfernt. Damit geht die
Historie/Versionen der neu eingefiigten Datei verloren.

Einbindung im Dateimanager:

Sofern das System fur die Nutzung von WebDAV konfiguriert wurde, kann man das System
Uber einen geeigneten Dateimanager, wie z.B. MS Windows Explorer, als Netzlaufwerk
integrieren.

Beachten Sie jedoch, dass damit nicht alle Funktionen der browserbasierten Oberflache des
Systems bereitstehen.

Windows 10 - Wie geht das?
1. Driucken Sie gleichzeitig die Tasten [Windows] und [E], sodass sich der Explorer 6ffnet.

Klicken Sie links auf "Dieser PC". Klicken Sie oben auf die Registerkarte "Computer" und
wahlen Sie dort den Punkt "Netzlaufwerk verbinden" aus.

| ] = | Dieser PC
m Computer Ansicht
n Programm deinstallieren oder
vl P ~ | = [0
sB| Systemeigenschaften
Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien|Metzlaufwerk [Metzwerkadresse  Einstellungen _
zugreifen = | verbinden - hinzuflgen affnen (2 verwalten
Speicherort Metzwerk System
« v & » DieserPC » v | Dieser PC" durchsuchen
T -{_"-'I
7 Schnellzugriff Ordner (7)
. 30-Objekte Bilder
@ OneDrive .
g B
3 Dieser PC
Desktop - Dokumente
£F Metzwerk ==
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2. Wahlen Sie den gewuinschten Laufwerksbuchstaben und geben Sie den Pfad des Speichers
an: https://cloud.hypercms.net/cms/webdav/

Stellen Sie sicher, dass das Netzlaufwerk automatisch wieder eingebunden wird und Sie sich
mit Ihren Benutzerdaten des hyper Content & Digital Asset Management Server anmelden.

=T B -
Computer Ansicht

[2) Programm deinstallieren oder dndern
v ¥ - e £}

8 systemeigenschaften
Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Metzlaufwerk Metzwerkadresse  Einstellungen

zugreifen~ verbinden~  hinzufigen offnen  Ledl Verwalten
Speicherort MNetzwerk System
« ~ 4 @ ; DieserPC ~ Dieser PC
*
3t Schnellzugriff
‘i?; Metzlaufwerk verbinden p

@ Onelrive

[ Dieser PC Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

¥ Metzwerk

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fir die Verbindung und den Ordner, mit demn die Verbindung
hergestellt werden solk:

Laufwerk: Z ~

Ordnen | https://cleud.hypercms.net/cms/webdav/ ~ Durchsuchen...

Beispiel: \\Server\Freigabe

M-Laufwerk (F)
Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen

[] Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kinnen

Fertig stellen Abbrechen

3. Uber den Button "Fertigstellen”, gelangen Sie zur Autorisierung. Geben Sie hier den
richtigen Benutzernamen und das Passwort fur den hyper Content & Digital Asset
Management Server ein. Bestatigen Sie den Vorgang, wird das Netzlaufwerk eingebunden und
ist im Explorer neben den Festplatten sichtbar.

Beachten Sie bitte im Fall einer LDAP/AD Anbindung des Systems, dass eine
Passwortanderung erst dann wirksam wird, wenn Sie sich im Browser angemeldet haben und
damit ihr neues Passwort synchronisiert wurde.

Windows-Sicherheit >

Connect to cloud.hypercms.net

Connecting to cloud.hypercms.net

‘ Kennwort ‘

I:' Anmeldedaten speichern

0K Abbrechen
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Windows 7 - Wie geht das?

1. Sie benétigen Zugriff auf die Option "Netzlaufwerk verbinden..." unter "Extras" im
Windows Explorer Menu, welches Sie mit der Alt-Taste unter Windows 7 einblenden kdnnen.

2. Danach gehen Sie wie am Screenshot beschrieben vor und tragen in einem sich 6ffnenden

Fenster lhre Anmeldedaten ein.

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fir die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden soll:

Laufwerk: K -

QOrdner: https://[cms-domain]/cms/webdav *  |Durchsuchen...

Beispiel: Y\Server\Freigabe
[¥] Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen

1ru‘erl::lindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kénnen

[ Fertig stellen ][ Abbrechen

3. Nun sollten Sie ein neues Netzlaufwerk sehen.
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10.7.2Synchronisation vo

n Dateien

Neben dem direkten Zugriff auf die Dateien im System kann auch eine Synchronisation der
Dateien zwischen dem hyper Content & Digital Management Server und dem lokalen Laufwerk
erfolgen. Der Vorteil dabei ist, dass man auch ohne Netzverbindung mit den Dateien arbeiten
kann und diese wieder synchronisiert, wenn man wieder eine Verbindung mit dem Server
besitzt. Gleiches funktioniert auch auf mobilen Endgeraten mit Hilfe einer WedDAV Client App.

Auch hier gibt es mehrere kostenlose Apps in den App Stores.

Es gibt eine Vielzahl an WebDAV Clients, z.B. die freie Software CyperDuck
(https://cyberduck.io/), welche fur alle gangigen Betriebssysteme kostenlos heruntergeladen
und installiert werden kann. Die Software kann die Dateien ohne Einbindung als Netzlaufwerk

synchronisieren.

& =

[ CEMOoUsE wpercms.com — WebD

Ablage Bearbeiten Darstellung Gehezu Lesezeichen
g% |QuickC0nnect v| {Ci):% -
MNeue Verbindung Aktion
E=R |/ IE) | < » | | /ems/webdav
Dateiname
v | DemoCMS
Multimedia
v | DemoDAM
B2wW
Development
HomeBoxes
Marketing
|&] video.n—*

Fenster

Info

Hilfe

9

MNeu laden

Bearbeiten

& E

Upload Dateitransfers

Trennen

GroBe Anderungsdatum
-- Unbekannt
- 053.11.2019 18:14:07
-- Unbekannt
-- 10.10.2019 08:07:21
- 12112018 20:57:32
- 17.07.2019 08:56:04
-- 11.07.2019 10:01:13
as=en—a2.01.2020 08:52:14

© Dateitransfers

2

i

Fortsetzen MNeuladen Stopp Loschen

e

Offnen  Zeigen

DemoDAM

A

Sync complete

® 305.1 MiB von 305.1 MiB
Samstag, 25. Janner 2020 09:26:06

URL:
Lokale Datei:

8 Dateien

Lo

=]

3

Eine andere kostenfreie Software ware z.B. FreeFileSync (https://freefilesync.org/), die

ebenfalls eine Synchronisation der Dateien von zwei Laufwerken ermdéglicht. Dazu muss das
System jedoch zuvor als Netzlaufwerk eingebunden worden sein. Danach kann mit
FreeFileSync die Synchronisation der Dateien eingerichtet werden.
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10.8 Versenden von Dateien via E-Mall

10.8.1Mail-Link Funktion

Um Benutzern Dateien zu senden muss zundchst der Benutzerkreis gewéahlt werden. Im
»~Sende E-Mail an“ Eingabefeld kann man bequem den Namen des Benutzers eingeben und
erhalt durch die Autovervollstandigung eine Liste an Benutzern.

Durch einen Klick auf den Namen wird der jeweilige Benutzer zur Empféangerliste hinzugefugt.
Mdochte man die Dateien an einen externen Benutzer versenden, so reicht es aus, die E-Mail
Adresse der jeweiligen Person in das ,,Sende E-Mail an“ Eingabefeld einzutragen. Das System
legt in diesem Fall einen neuen Benutzer mit dem Namen ,,User” + Zeitstempel automatisch
im System an. Um einen Uberschuss an einmaligen Benutzern zu vermeiden, sollte diese
Option nur fur externe Benutzer verwendet werden, die das System auch nur einmalig oder
selten benutzen.

Existiert eine Benutzergruppe mit dem Namen ,, default* im System, so wird diese automatisch
far alle neuen Benutzer oder bestehende Benutzer ohne Zugriffsberechtigung auf die Position
im Link des E-Mails verwendet. Auch fir die Benutzergruppe ,,default” gilt, dass die
notwendige Zugriffsberechtigung auf eine Position bzw. einen Ordner im System bestehen
muss, um einem Benutzer Zugriff darauf zu gewahren.

Wenn es keine Gruppe ,,default” gibt, so ist jedem neuen Benutzer eine Gruppe zuzuweisen.
Bestehende Benutzer ohne Zugriffsberechtigung erhalten ohne die Existenz der Gruppe
wLdefault* somit auch keine Zugriffsberechtigung.

Wie in jedem E-Mail Programm stehen auch die Felder fur Kopie, Blindkopie, Betreff und den
Nachrichtentext zur Verfugung.

Nachricht: 3 Objekte ausgewdhlt

Empfdnger ||Benuuergruppe ||Einstel|ungen

Sende E-Mail an

Empfdanger
Peter Parker
Clark Kent

XX

Kopie (E-Mail)
Blindkopie (E-Mail)

Betreff
Campaign
Nachricht

Please take a look at the new pictures for our
campaign.

Dateien versenden als [+[=]
Download-Link mp Downloadformate
[ Zugriff-Link = Downloadformate
[]Attachment = Downloadformate

Downloadformate =]
Giiltigkeitsdauer =
MNeue Aufgabe erstellen [=]

E-Mail senden

[] mit Datum ﬁ
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Versandoptionen:

Dateien kdnnen tUber 3 unterschiedliche Optionen zuganglich gemacht werden.

Die erste Option entsendet einen Download-Link per E-Mail. Durch einen Klick auf diesen Link
werden dem Empfangerkreis die versendeten Dateien im Browser als Download offeriert.
Die zweite Option entsendet einen Zugriffs-Link. Die Empfanger erhalten eine E-Mail welche
einen Link beinhaltet, der den Empfangerkreis Zugriff im System gewahrt. Es wird hierbei
berucksichtigt ob eine einzelne Datei versendet wurde, oder zum Beispiel ein gesamter
Ordner.

Die letzte Option entsendet Dateien direkt als Dateianhang in einer E-Mail. Diese Option ist
far Ordner nicht moéglich und sollte auch nur beim Versenden kleiner Datenmengen zum
Einsatz kommen.

Gultigkeitsdauer:

Mochte man den Zugriff auf die Datei zeitlich beschranken kann eine Giltigkeitsdauer in
Tagen und Stunden festgesetzt werden. Diese Option ist nur beim Versenden von einem
Download- oder Zugriffs-Link madglich.

Neue Aufgabe erstellen:

Optional kann eine neue Aufgabe fur die Benutzer erstellt werden. Fur die Aufgabe kann eine
Prioritat (niedrig, mittel, hoch) sowie ein Start- und Enddatum definiert werden. Dies l6st eine
E-Mail-Benachrichtigung und Erinnerung fur die Benutzer aus, die an der Aufgabe arbeiten.

E-Mail senden:
Optional kdnnen Sie auch ein Datum fur den Versand der E-Mail festlegen.

10.8.2 Integration von Download-Links in eine E-Mail Nachricht

Download-Links kdnnen auch ohne die Arbeitsplatzintegration in den Nachrichten eines E-Mail
Clients (z.B. Outlook) integriert werden. Durch die Verwendung der Alt-Taste im Objekt
Explorer wechselt man in einen neuen Modus. Der Hintergrund wechselt nun die Farbe zu
grun und man kann nun mit Klick auf die rechte Maustaste den Download-Link eines Objektes
kopieren. Man kann auch mehrere Objekte mit der Maus markieren und mit Kopieren und
Einfugen diese in die E-Mail Nachricht Gibernehmen.

- iy Desktop [7] DemoDAM > Marketing = Graphics
- £ Administration
- @ DemoCMS
4 @ DemoDAM
- £% Administration
> i Worlkflow
- [B] Templates
>[5 Creator
[ Assets
- [ Audio
- [ Brand Guidelines
> [ HomeBoxes
4@ Marketing
[® Documents
[& Graphics
- [@ Videos =%, QR-Code fur dieses Bild erstellen o
. [ Public Relations 1-your-comfort-zon 380tunnel.jpg aromatherapy.jpg

e-where-the-magic-
- @ DemoShowCases r:appens-om Jgg Link speichern unter...

MName Date modified Size in KB Type

Link in neuem Tab &ffnen
Link in neuem Fenster &ffnen

Link in Inkognito-Fenster &ffnen

Adresse des Links kopieren

Bild in neuem Tab &ffnen
Bild speichern unter...
Bild kepieren

Bildadresse kopieren

Bild an Google senden

Untersuchen

aromatherapy_massa Banners psd big-wave jpg blackdice1 jpg
ge.jpg
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10.9 Bearbeitung von Objekten

Zum Bearbeiten einer Seite, Komponente oder Multimedia-Datei wéahlen Sie diese in der Liste
aller Inhalte eines Ordners auf dem Arbeitsplatz. Sie kdnnen das Objekt mit der Schaltflache
in der Werkzeugleiste, Giber das Kontextmenu (rechte Maustaste) oder via Doppelklick zum
Bearbeiten 6ffnen.

Die Arbeitsplatzsteuerung zeigt lhnen nach der Wahl eines Objektes die verfligbaren
Funktionen in der Werkzeugleiste an.

Die Seite wird in einem neuen Browser-Fenster im EasyEdit Mode gedffnet. Gleiches gilt
natdrlich auch fir Komponenten oder andere abgelegte Dateien, wie z.B. PDF-Dokumente
oder MS Office Dokumente. Andere Formate werden auch mittels eigener Dateisymbole in der
Liste dargestellt und kdnnen ebenfalls betrachtet werden.

Ist die Arbeitsplatzintegration vorhanden, so kdnnen Dateien direkt mit Hilfe der
zugeordneten Applikation (z.B. MS Word) bearbeitet werden.

10.9.1Bearbeitung von Seiten und Komponenten

Betrachtet man nach der Auswahl einer Seite den Arbeitsplatz, so ist eine mittels einer
Vorlage erzeugte Seite zu erkennen.

Bei Multimedia-Dateien als auch Ordner kdnnen Meta-Informationen in Form eines Formulars
erfasst werden.

Beachten Sie: Sie kdnnen die Inhalte Ihrer Seite oder Komponente beliebig oft verandern,
ohne dass sich diese Anderungen auch sofort online bemerkbar machen. Erst nach der
Publikation der Seite oder Komponente sind die aktuellen Informationen auch im Internet
verfugbar.

Betrachtet man eine bestehende Seite, so ergibt sich folgendes Bild:

| e . ||Vorlage
|$| Meta | Form | EasyEdit | #
i '& 3 Enterprise Content &

Digital Asset Management
ON DEMAND

Enterprise Content & Digital Asset Management MADE EASY

Qur solutions cover Marksting & Brand Asset Management, Product Content & Diversity Management, Commerce Automation &
Customer Experience, and Enterprise & Web Content Management.

Twitter

News and information about the hyper Content &
Digital Asset Management Semver Keep track of new
releases and their new features

=

Bead mae

Youtube

Experience the user interface on our Youtube
channel. See the screencasts to get a quick insight
into the hyper Content & Digital Asset Management
Senver.

=

About our product

Make more out of your content! The hyper Content &
Digital Asset Management Server manages your
cantent according your corporate gavernance and in
harmony with your existing IT infrastructure

=)

Bei der Seitenansicht im EasyEdit Mode sind neben dem Design und den Inhalten der Seite

auch Schaltflachen zu erkennen.
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Diese Schaltflachen zeigen, welche Seiten-Elemente bearbeitet bzw. verandert werden
kénnen. Folgende Schaltflachen erscheinen in Abhangigkeit von der verwendeten Vorlage:

Schaltflache

Bedeutung

Meta-Informationen in Formularansicht editieren

Zur Formularansicht wechseln

Wechsel zwischen EasyEdit und InLine-Editing Modus

Sprache wechseln

Artikel freigeben: ein Artikel kann aktiv, inaktiv oder zeitgesteuert sein
_TXT Erstellen oder Bearbeiten eines unformatierbaren Textblockes
T Erstellen oder Bearbeiten eines formatierbaren Textblockes
e Auswahl einer Textoption aus einer Liste
—
. Bild einfigen oder austauschen
Hyperlink zu einer anderen Seite innerhalb der Website erstellen oder andern,
o . . .
bzw. externer Link zu einer anderen Webseite setzen.

Einzelne Komponente einbinden

Mehrfach- Komponente einbinden

Komponente bearbeiten

Komponente aus der Ansicht entfernen

Komponente nach oben verschieben

Komponente nach unten verschieben

Die Schaltflachen erscheinen immer am Beginn des zu bearbeitenden Inhalts (Text, Bild,
Link). Zum Bearbeiten des Inhaltes klicken Sie auf die Schaltflache.
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10.9.2Bearbeitung von Multimedia-Dateien

Handelt es sich bei dem Objekt um eine Multimedia-Datei oder einen Ordner, so kdnnen
Meta-Informationen fur das jeweilige Objekt erfasst und bearbeitet werden.

Die Bearbeitung der Daten erfolgt mit Hilfe einer Eingabemaske. Die Daten werden mit der
Speichern-Schaltflache am oberen linken Rand des Formulars in das System Ubernommen.

Es gibt eine Vielzahl unterschiedlicher Eingabefelder, wie:

PONE

BooNOWO

0.
11.
12.
13.

In den

Unformatierter Text

Formatierbarer Text

Schlisselwort Feld (unterstitzt Taxonomien)

Taxonomie Auswahlbaum (zeigt die Struktur der Taxonomie und ermdglicht die
Zuweisung von Begriffen)

Datumsfeld mit Kalenderfunktion

Auswahlfeld (Drop-Down)

Checkbox-Feld

Landkarte fur die Wahl der Geolokation

Wasserzeichen (Auswahl eines Bildes und dessen Position fir ein Wasserzeichen)
Referenzen zu verwandten Objekten (erfolgt beim Kopieren automatisch und kann
auch manuell geandert werden)

Unformatierbares Kommentarfeld

Formatierbares Kommentarfeld

Elektronische Signatur

Vorlagen kdnnen auch Steuerungslogiken definiert sein, sodass Felder in Beziehung zu

einander stehen und diese steuern, z.B. ein- und ausblenden von Feldern.

Asset

51

B T —— Watermark

}i DOm—v! .;.7¢llﬁﬁrwu£v-or s 2 X
barsatzar m b +| Y
Diarmaksan -

Geolocation

Go: gle,

35.718002, 91777130




10.9.2.1 Anmerkungen

Das System erlaubt es Anmerkungen direkt auf Bildern oder Dokumenten hinzuzufiigen.
Sofern diese Funktion im System aktiviert ist, erscheint oberhalb des Bildes oder Dokumentes
eine Werkzeugleiste mit den diversen Markierungswerkzeugen (Rechteck, Kreis, Text, Pfeil,
Freihandzeichnen, Bearbeitungsschritte rickgangig machen oder wiederherstellen). Damit
kann man Anderungswiinsche direkt auf den Medien festhalten und somit leichter anderen
Teilnehmern mitteilen.

[Rsset
gﬁ 2] Automatisches Speicherm

Vorschau

OOm— 2| «=» @

Lot

Bitte heller__

Ovwiner admin

Modified 2017-08-02 11:40
File size 1M8

Size 24341998 px

size (72 dpi) 85.9x70.5 cm, 33.8%27.8 inch
Size (300 dpi)  20.6x16.9 cm, 8.1x6.7 inch

Title

Beach dog

Description
| Dog at beach looking back.

Keywords
BeachX DogX Weimaranerx HuntingDog* B/WX greyx sky
grayscale x

Copyright
Coffy

Creator
| Coffy
Quality
print |
License valid till

2015-12-31 g

Comment

13-07-16 14:07:32 by admin [ Delete
What an awesome phota

15-12-11 14:15:47 by demouser []Delete
1 enhanced the image using several effacts. Use the versions-Tab if you want to access the

original version.
Ba® 4 % H
A B- B I U & x, ¥ @
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10.9.2.2 Gesichtserkennung und Markierungen

Das System verflgt Uber eine automatische Gesichtserkennung fur Bilder und Videos.
Wenn diese Funktion aktiviert ist, werden die Gesichter eines Bildes automatisch mit einem
weillen Rahmen umzogen. Sofern der Name der Person nicht bekannt ist, kdnnen sie einen
Namen definieren. Damit lernt das System in Zukunft diese Person in Bildnern und Videos
wieder zu erkennen.

Bei Videos ist die Schaltflache unterhalb des Videoplayers fir die Gesichtserkennung zu
nutzen, sodass sie auch manuell Personen in Videos identifizieren kénnen. Das Video stoppt
automatisch und zeigt erkannte Gesichter wiederum weil3 umrandet an. Wird das
Auswahlwerkzeug Uber die Werkzeugleiste Uber dem Video aktiviert, kann man mittels
Mausklick auf das Bild oder Video manuell Gesichter oder Objekte markieren. Mittels
Mausklick auf den Rahmen erscheint das Eingabefeld fir den Namen.

Erst nach der Speicherung werden die Namen im System gespeichert.

Mittels der Suche lassen sich damit Personen auf Bildern und Videos leicht wieder auffinden.

[FIDemoDAM > Marketing > Videos V. 4
“B hypercms-explainer.mp4

Information

Asset
1 (. - - ~
é E Automatisches Speichern

Vorschau

Suchen =p Eva Banner, Karl Kaiser, Maria Baum, Matt Zucker

a1 O

hyper(]
CMS A
>

Maria Baum ‘x

‘,” RRSRERS . 3

hypercms-explainermp4

video text track | | Gesichtserkennung | | Bearbeiten | | Einbetten |

Original ogv
Dateigribe 9 MB 9 MB
Breite x Hohe 1280x720 px  640x360 px
Drehen Grad Grad
Dauer (hh:mm:ss) 00:01:21 00:01:21
Video Codec H264 H264
Audio Codec AAC AAC
Video Bitrate 885 kb/s 885 kb/s
Audio Bitrate 128 kb/s 128 kb/s
Audio Frequenz 44100 Hz 44100 Hz
Audio Kanale stereo stereo

| & pownload || & Download |
[ @ voutube | [ @ vouTube |
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10.9.2.3 Bearbeitung von Bildern

Durch einen Klick auf den "Bildbearbeitung”-Button 6ffnet sich der Bildbearbeitungs-Modus.
Es kdnnen auch mehrere Bilder im Objekt Explorer ausgewahlt und gleichzeitig bearbeitet
werden (ohne Zuschneiden).

Es stehen folgende Bildbearbeitungsfunktionen bereit:
e Zuschneiden
Skalieren
Drehen und Spiegeln
Helligkeit und Kontrast anpassen
Verschiedene Bildeffekte
Anderung des Farbraumes und Dateityp Konvertierung

i hnitt BildgriBe Effekte
Breite 1055 px  []Prozentsatz | 100 % [ sepia %
Hiihe 822 px [ Breite 1217 px [] unscharfe EI x
Abstand von links | 138 px [ Hehe 999 px [ scharfe EI x
oo fo]
[Jprehen 90° Anpassen [ Farbraum &ndern
& = I
Spi ([ Vertkial
piegeln [] Kentrast Speichern als

weimaraner_2015.jpg

Besitzer 5YS

Geandert 2017-08-03 06:53
Publiziert 2015-12-04 15:51
Dateigréfe 444 KB

GriBe 1217x999 px

GrofBe (72 dpi) 42.9x35.2 cm, 16.9x13.9 inch
GroBe (300 dpi) 10.3x8.5 cm, 4.1x3.3 inch




Fur die Einzelbildbearbeitung steht miniPaint mit einem erweitertem Funktionsumfang bereit.

Diese Bildbearbeitung erfolgst direkt im Browser und wird nicht serverseitig erzeugt. Daher

gibt es hier Einschrankung bez. der unterstitzen Ausgabeformate. Die Sprache der

Benutzeroberflache kann uber ,Help“ im Hauptmenu gedndert werden.

Diese optionale Bildbearbeitung kann in der Konfiguration des Systems (config/config.inc.php)

jederzeit deaktiviert werden. Dies kann nur durch einen Benutzer mit Schreibreichte der

Hauptkonfiguration des Systems erfolgen, siehe folgenden Eintrag:

// Define the alternative image editor "minipaint"”, leave empty for the default image editor of

the system
$mgmt_config['imageeditor'] = "minipaint”;

@%@ oBRMPHHEAD /& AN S N\N&D

-
Griin: Sat: %
Blau: Lum:
nlpha-zss o

Information a

GroBe: 2434 x 1998
Maus: 2391, 233

Ebenendetails. ~
& (<]
o
Bote: 2434 ][
Hohe:

e
Fabe: [

Ebenen
eoer ] [ )
Blrrrr—
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10.9.2.4 Bearbeitung von Videos

Auch fur Videos gibt es eine Bearbeitungsfunktion im Einzel- oder Batchmodus, um auf Basis
des Originalvideos, weitere Videos in unterschiedlichen GroRen, Qualitdten und Formaten zu
erzeugen. Das Originalvideo bleibt immer unverandert und die erzeugten Versionen werden in
der Tabelle unterhalb des Videoplayers angezeigt.

Wird das Videoformat des Originalvideos unterstitzt, so kann man auch das Originalvideo
Uberschreiben, dazu wahlt man unter ,,Speichern als* den Dateityp ,,Original®.

Sofern das Versionsmanagement im System aktiviert ist, bleibt die Originaldatei als alte
Version erhalten und wird durch die neu erzeugte Datei ersetzt.

Pos'll'lon DemoDAM = Marketing > Videos A w
hypercms-explainermp4
~
I§.©|---- M v @B
| |\Forlage | |\ler5|on | |Informat|on
é E [] Automatisches Speichern .
Vorschau Share

Suchen wp Maria Baum, Peter Miller, Sarah Conner
- =p
hyger ._.)H

hyper Jcontent Management Solutions

Enterprise Cont*

Digital Asset Management

<
e
m«*’"‘ﬁ& hyperl)
CMS
hypercms-explainermp4
[\.‘ideota(th’adc}[Geshn erk ][" rb 1eﬂ]| El'lbetten|
Original ogv

DateigréBe 9 MB 9 MB
Breite x Hohe 1280x720 px  640x360 px
Dauer (hh:mm:ss) 00:01:21 00:01:21
Video Codec H264 H264
Audio Codec AAC AAC
Video Bitrate 885 kb/s 885 kb/s
Audio Bitrate 128 kbfs 128 kb/s
Audio Frequenz 44100 Hz 44100 Hz
Audio Kanale stereo stereo

|. & Download | | & Download| |

[ & YouTube ] [ < YouTube }

Title

hyper Content & Digital Asset Management Server Explainer

Description

hyper Content & Digital Asset Management Server explainer video

Keywords

explainer X hypercms X

Copyright

hypercms.com
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Es stehen folgende Videobearbeitungsfunktionen bereit:
¢ Bildformat
Bild- und Audioqualitat
Helligkeit und Kontrast, sowie weitere Videoeffekte
Videoschnitt
Auswabhl eines Startbildes aus dem Video
Dateityp Konvertierung

Asset Vorlage

o X

Formate Anpassen [J vorschaubild wiihlen

@] Standard-Video (4:3) [] Schirfe [ brehen o B

(®) Breitbild-video (16:9) [] Gamma

Videogribe [] spiegeln vertkial ~
(@ Original [ Helligkeit

() Niedrige Auflésung von 320 ?lxel Breite [] Kontrast

() Mittlere Auflésung von 640 Pixel Breite

() Hohe Auflésung von 1280%720 Pixel [] sattigung

() Individuell von I:I 3 I:I px

Bildgualitat Audioqualitdt Speichern als

@ Original (® Original Dateityp
O Niedrig (200k) (O Niedrig (64 kbys)

O Mittel (768k) O Miteel (128 kb/s) [ speichem |

(O Hoch (1856k)

(O Hoch (192 kb/s)

nvert images and videos in batch rr

hypercms-explainermp4

00:00:09.157

DateigréBe 9 MB 9 MB

Breite x Hihe 1280x720 px  640x3860 px
Dauer (hh:mm:ss) 00:01:21 00:01:21
Video Codec H264 H264
Audio Codec AAC AAC

Video Bitrate 885 kb/s 885 kb/s
Audio Bitrate 128 kbfs 128 kb/s
Audio Frequenz 44100 Hz 44100 Hz
Audio Kanale stereo stereo




10.9.2.5 Bearbeitung von Video Text Tracks

WebVTT (Web Video Text Tracks) ist ein Untertitel-Format, welches fur das <track>-Element
von HTMLS5 spezifiziert wurde. Das System ermdglicht die Erstellung und Bearbeitung von
Video Text Tracks in allen Sprachen.

Offnen Sie den Video Text Track Editor, indem Sie auf die griine Taste "Video text track"
klicken. Wahlen Sie die Sprache im Drop-Down-Menu aus. Sprachauswahlméglichkeiten mit
grunem Hintergrund zeigen an, dass bereits ein Video Text Track existiert.

Bei der Wiedergabe des Videos kdnnen Sie einfach auf das Uhr-Symbol im Editor dricken, um
den Start und Ende Zeitpunkt fir den Text zu bestimmen. Durch Dricken des Speichern-
Symbols des Editors wird der neue Text in die Liste der VTT Aufzeichnungen unter dem Editor
hinzugefugt.

Sie kdnnen nachtraglich den Text bearbeiten oder aus der Liste wieder entfernen.

Sie mussen das Video verotffentlichen, um die Videotextspuren in das Video zu integrieren.

Posi‘tion DemoDAM > Marketing = Videos P w
Airwriting Discount Tutorial. mp4

I§©-_--_- Mych v BB O

J ||Vorlage ‘ ‘Versmn ||Informat|on ‘
g E [] Automatisches Speichern

Vorschau Share

The lce ( am Seller

Airwriting <o Tutorial

Airwriting Discount Tutorial.mp4

[ Video text track J [ Gesichtserkennung ] [ Bearbeiten J Einbetten

Video text track

English ~ || Start @ Ende

EO

Start Ende Text

00:00:03 || 00:00:05 || The icecream seller wants to earn money
00:00:08 || 00:00:10 || so he is writing to the shopping lounge
00:00:11 || 00:00:12 || to get rich

00:00:14 || 00:00:20 || select and setup shopping lounge
00:00:20 || 00:00:28 || write message

00:00:30 || 00:00:32 || the discoutnis only for 100 people

<

XXXXXX

Original
Dateigrife 3 MB
Breite x Hohe 640x360 px
Dauer (hh:mm:ss) 00:01:14
Video Codec H264
Audio Codec AAC
Video Bitrate 349 kb/fs
Audio Bitrate 96 kb/fs
Audio Frequenz 44100 Hz
Audio Kanale stereo

& Download

[ Yourube |
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10.9.2.6  Anleitung fur die Erstellung und Einbettung von Streaming-Videos

Schritt 1: Datei hochladen

Laden sie eine Videodatei Uber die Upload-Funktion hoch.

Schritt 2: Video 6ffnen

Offnen sie das Video durch Doppelklick auf die Datei, oder tiber die Werkzeugleiste oder das

Kontextmenu (rechte Maustaste).

Schritt 3: Video bearbeiten

Stellen Sie das Video in der gewlnschten GrofRe und Qualitat bereit. Sie kdnnen auch ein

Startbild anhand eines Standbildes aus dem Video wahlen.

[Asset
=]
é E [] Autosave

Preview

hyper(3

CMs

hyper[])content Management Solutions

_— .
T —

Enterprise Contene .
Digital Asset Management
MADE EASY

hypercms-explainer.mp4

; w\““p‘

CMS -
= —— //-ff

©
‘c‘«,_c"
hyper(]

CMS

Mittels "Optionen" kdnnen Sie das Video bearbeiten und anschlieBend speichern. Sind Sie mit

dem Ergebnis zufrieden, so kénnen die Videobearbeitung beenden bzw. schlief3en.

Formats Adjust

[ pick preview image

() Standard video (4:3) [1sharpen [ Rotate w B
(® Widescreen video (16:9) [ Gamma

video size [ Flip Vertical v
@ original [lerightness 0

(O Low resolution of 320 pixel width [ Contrast

() Medium resolution of 640 pixel width

O High resoltion of 1280x720 pixel [ saturation

Ouwavidwiof x| Joe

Video quality Audio Quality Save as

@ original @ original File type
O Low (200k) O Low (64 kbfs)

) Medium (768k) ) Medium (128 kb/s) R

() High (1858k) (O High (192 kb/s)

hyper(]

hyper[])content Management Solutions

CMS

—

__

o -
—

Enterprise Contere
Digital Asset Management
MADE EASY

hypercms-explainermp4

&
«" hyper(

CMS
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Schritt 4: Code Erzeugen und in Webpage einbetten

Nun kénnen Sie den Code fiur den Videoplayer bzw. das Video erzeugen, kopieren und in lhre

Webpage (HTML-Code) integrieren/einfugen.

Preview Share

|

hyper(]
CMS

hyperE} Content Management Solutions

cMs ™

—

Ente\rb:ﬁﬁsﬁ'fo'nte .
Digital Asset Management

MADE EASY g
o

./’
s
P

hyper(]
CMS

hypercms-explainenmp4

Title

| My Video| |
[] Autoplay

[~] Enable fullscreen
Otoop

[ Muted

[~] Controls

Start image

O ——

| Select Image |

HTML body t
Mark and copy the code from the text area box (keys ctrl + A and Ctrl + C for copy or right mouse button -> copy).
Insert this code into your HTML Head of the page, where the video player will be integrated (keys Crtl + V or right
mouse button -> insert).

<iframe id="565655259791" height="720" width="1280" frameBorder="0" src="https://www.hypercms.com
Jecms_dev/videoplayerphp?media=hypercms-explainer_hcm0008655.mp4&site=DemoDAM&autoplay=Ffalse&
loop=false&muted=false&controls=true&fullscreen=true” allowFullScreen="true" webkitallowfullscreen="true"
mozallowfullscreen="true"></iframe=
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10.9.2.7 Hochladen von Videos auf YouTube

Video Dateien kénnen, sofern der YouTube Connector im System vorhanden ist und in den
Publikationseinstellungen aktiviert wurde, auf YouTube hochgeladen werden.

Dies setzt einen gultigen YouTube APl Key voraus, damit eine Verbindung mit YouTube
hergestellt werden kann.

Sie kdnnen einen Google Account hier verwenden, indem Sie unter auf der Google Console
https://console.developers.google.com/ diesen selbst erstellen und das YouTube Data API v3
aktivieren und lhre Daten fur Ilhre Domain und den YouTube Connector
(https://ihre.domain.com/hypercms/connector/youtube/) in den Credentials erfassen.

= Google 2 API Project v Q  Search for APIs and Services v @ a ;
APIls & Services

YouTube Data APl v3 Credentials + CREATE CREDENTIALS @ DELETE

Overview

Credentials compatible with this API

@l Metrics To view all credentials or create new credentials visit Credentials in APIs & Services
=) Quotas
AP| Keys
O Credentials
O Name Creation date Restrictions | Key
O  Aeower  ug20 None I VA |
key 1
QAuth 2.0 Client IDs
O Name Creation date Type Client ID
O  webclient Jun 17, 2015 Web I [Ia] . B 4

1 application
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Um ein Video mit YouTube zu teilen, 6ffnet man das gewiunschte Objekt. Falls der YouTube

Connector aktiviert ist und man Bearbeitungsrechte fir das Video besitzt sollten die YouTube

Upload Schaltflachen sichtbar sein.

Asset Vorlage Version
T LE——

Vorschau

Suchen wp Maria Baum, Peter Miller, Sarah Conner

hyper[]

CMS

hyper[]content Management Solutions

CMS —

Enterprise Conte
Digital Asset Management

o™

e
_(,0
MADE EASY e
ol
; "‘ﬂ“‘. hvEerms
hypercms-explainermp4
Original ogv
Dateigrife o MB o MB
Breite x Hohe 1280x720 px 640x360 px
Dauer (hh:mm:ss) 00:01:21 00:01:21
Video Codec H264 H264
Audio Codec AAC AAC
Video Bitrate 885 kb/s 885 kb/s
Audio Bitrate 128 kb/s 128 kb/s
Audio Frequenz 44100 Hz 44100 Hz
Audio Kanile stereo stereo |

Durch das Betatigen der ,,YouTube* Schaltflache des gewiinschten Dateiformats 6ffnet sich ein

neues Fenster in dem eine YouTube Konto/Instanz als Ziel ausgewahlt werden kann, oder

eine neue YouTube Instanz erzeugt werden kann.

YouTube upload

YouTube - Instanz

Wahlen

YouTube - Neue Instanz erzeugen
Sie missen sich von Ihrem Google’ YouTube-Konto abmelden, bevor Sie sin neues Konto hinzufiigen kinnen

Name

"X
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Wird eine neue YouTube Instanz zum ersten Mal hinzugefigt, ist es notwendig die Instanz mit
einem YouTube Konto zu paaren.

Hierfur 6ffnet sich ein kleines Popup-Fenster, welches den YouTube Login anzeigt. Man muss
sich mit jenem YouTube Konto anmelden, in dessen YouTube Channel das System in Zukunft
Videos hochladen soll.

Unter Umstanden kann die Prozedur aufgrund von Anderungen durch YouTube bzw. Google
leicht von der hier abgebildeten abweichen.

Sie mussen den YouTube Connector mit Threm YouTube Konto koppeln und diesem zu
erlauben, Videos in Ihr YouTube Konto hochzuladen.

Google

Konten

_ Anmelden Google
www.hypercms net fordert Erlaubnis an, auf lhr
Google-Konto zuzugreifen. E-Mail-Adresse

Sie missen sich anmelden, um den Dienst eines Drittanbieters fiir ‘ |
den Zugriff auf lhr Konto zu autorisieren.

Passwort

E Angemeldet bleiben

Sie konnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

Da Sie mdglicherweise eine nicht verifizierte YouTube APl verwenden, die vom Google-
Prufprozess nicht verifiziert wurde, wird eine Warnmeldung angezeigt.

Wenn Sie eine Verbindung zu lhrem YouTube Konto herstellen mdchten, missen Sie mit
"Advanced" und "Go to domain.com (unsafe)" fortfahren.

Google hasn't verified this app

The app is requesting access to sensitive info in your Google Account. Until the developer
(hypercms@googlegroups.com) verifies this app with Google, you shouldn't use it.

Hide Advanced BACK TO SAFETY

Continue only if you understand the risks and trust the developer
(hypercms@googlegroups.com).

Go to hypercms.com (unsafe)
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Durch das Betatigen der Schaltflache ,,Zugriff erlauben* wird der Zugriff auf das YouTube
Konto gewéahrt und der Upload von Videos dauerhaft erméglicht.

Eine anonyme Anwendung fordert fir die unten aufgefiihrten Produkte Zugriff auf lhr Google-Konto an.

YouTube

Unter "Mein Konto” kénnen Sie die Zugriffsberechtigung jederzeit widerrufen. Die anonyme App erhalt keinen
Zugriff auf Ihr Passwort oder andere personenbezogene Daten aus lhrem Google-Konto. Weitere Informationen

Diese Website wurde nicht bei Google registriert, um eine sichere Verbindung fiir
Autorisierungsanfragen herzustellen. Sie sollten den Vorgang nur fortsetzen, wenn Sie das folgende Ziel
fiir vertrauenswiirdig halten:

http:/fwww.hypercms.net/'cms_dev/connectorlyoutube

p:
findex. hE?& opt=05~2Fc8AEBAKC SFhN81To6B~2B6HyEJAYN2MoqkItEOhZT0~3D&
yort=20L2L EbDZK4mzbjpPKu3vDhtvL1GjytaptedYrNnwiVA~3D .

Zugriff erlauben Zugriff verweigern

Nun kann man die neue YouTube Instanz verwenden und im nachsten Schritt kbnnen Titel,
Beschreibung, Kategorie, usw. definiert werden. Diese Daten werden von YouTube fur die
genauere Beschreibung des Videos verwendet.

Nachdem die Videodaten eingeben wurden wird der Upload durch die Schaltflache
,Hochladen* gestartet. Danach steht das Video im YouTube Konto zur Verfugung.

YouTube upload

Titel BMW Z4 commercial

Beschreibung The official commercial of the all new BMW Z4

Kategorie Autos & Vehicles IZI
Privates Video Public E
Tags

bmw x z4 X commercial X




10.9.2.8 Social Media Sharing

Bilder und Video Dateien kdnnen, sofern in den Publikationseinstellungen aktiviert, auf
diversen sozialen Netzwerken veroffentlicht werden.

Um ein Bild oder Video auf sozialen Netzwerken zu teilen, 6ffnet man die gewlinschte Datei
zunachst mit einem Doppelklick im Bearbeitungsmodus:

Poslllon DemoDAM = Development > Graphics P w
digital_music.jpg

@@I-_-._. ke v BB .,|9|
||Vorlage |Ver5|on ‘ |Informat|on
é E [] Automatisches Speichern P
Vorschau
RO EX4EN Q|

hvper.}

digital_music.jpg

Besitzer 5YS

Geandert 2017-08-02 17:42
Dateigribe 424 KB

GriBe 2500x1664 px

GroBe (72 dpi) 88.2x58.7 cm, 34.7x23.1 inch

GroBe (300 dpi) 21.2x14.1 cm, 8.3x5.5 inch

Durch das Betatigen eines Buttons 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem man sich im
gewahlten sozialen Netzwerk anmelden und den Inhalt veréffentlichen kann.

Je nach gewéahltem Social Media Network, werden neben dem Wrapper-Link als Referenz auf
die Datei unterschiedliche weitere Daten Gbernommen. Die Inhalte werden von folgenden
Metadaten Feldern iUbernommen:

e Title
e Description
e Creator

Folgen Sie den Anweisungen im sozialen Netzwerk fur die Veroffentlichung des Assets. Sie
kdnnen nach der Veroffentlichung Gber die Zugriffstatistik im Information-Tab des Assets die
Zugriffe darauf ermitteln.
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10.9.2.9 Download/Konvertierung von Dateien

Hochgeladene Bilder, Videos und Dokumente kdnnen in andere géangige Dateiformate, wie
zum Beispiel MS Word zu PDF, konvertiert werden.

Viele Konvertierungsoptionen sind bereits definiert und kénnen in der Hauptkonfiguration des
Systems geandert oder erweitert werden.

] DemoDAN > Harketng > Graphics
-zone-where-the-magic-happens-001.jpg
R SRS S

Anderungsdatum Gréife in KB Typ

1-your-comfort-zon 360-storytelling-v 360tunnel jpg aromatherapyjpg
e-where-the-magic- ripg
[ happens-001jpg

10.9.3Metainformationen von Seiten

Fur Seiten gibt es bereits vordefinierte Metainformationen, wie Seitentitel, Autor,
Seitenbeschreibung, Schlusselwoérter, Content-Type (Zeichensatz) und Sprachangabe, die

u. A. auch wichtige Informationen fir Suchmaschinen darstellen.

Wenn Sie ein gutes Ergebnis in Suchmaschinen erzielen wollen, sollten Sie eine
Kurzbeschreibung Ihres Inhaltes angeben, sowie alle Schlusselwdrter auflisten. Diese
Informationen sind fir die Besucher der Webseite nicht sichtbar, aber trotzdem von hoher
Bedeutung. Flllen Sie also die Metainformationen aus und klicken Sie ,,OK* um zu speichern.
In den Vorlagen kdnnen Metadatenfelder auch frei definiert werden, sodass man das Schema
beliebig erweitern kann.

Das System bietet auch die automatische Erstellung von SchlUsselwértern und der
Beschreibung auf Basis von Inhalten. Wird diese Logik im Vorlagen verwendet, muss der
Redakteur u.U. auch keine zusatzlichen Eingaben tatigen.

Neben den vordefinierten Typen an Metainformationen gibt es auch frei definierbare
Metadaten in Vorlagen, die vor allem bei Multimedialen Inhalten an Bedeutung gewinnen.
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Das folgende Formular zeigt die Standard-Metadatenfelder einer Seite. In der Praxis wird
meist ein definierter Zeichensatz (UTF-8) sowie eine definierte Sprache verwendet, sodass
nicht alle Felder sinnvoll sind.

[ [ . ;
E Automatisches Speichern

Title

Batgear

Content-type

Zeichensatz UTF-8 Unicode v e

Language
Auswahl an Sprachen Zugeordnete Sprachen

Afrikaans
Akan
Albanian
Amharic
Arabic
Armenian
Azerbaijani
Basque
Belarusian
Bemba v

<

>

Author

Bruce Wayne

Keywords

batcape, batmask, batsuit

Description

You will need this items if you want to be a proper Batman.

10.9.4Texte, Textoptionen und Datumsfelder

Es gibt verschiedene Méglichkeiten um Textinhalte zu editieren, vor allem der Inline-Editing
Modus ermoglicht es Texte sehr bequem in Websites zu &ndern.

Fur die Verwaltung von Metadaten von Multimediainhalten wird die Formularansicht
verwendet.

Es stehen folgende Mdglichkeiten der Textbearbeitung zur Verfugung:
= Rich Text Editor
= Text Editor
= Auswahl von Textoptionen (keine Textbearbeitung méglich)
= Checkboxes (keine Textbearbeitung moglich)
= Datumsfelder



Rich Text Editor

Der Rich Text Editor ermdéglicht Ihnen die Formatierung von Texten. Sie kénnen je nach
Berechtigung in die Vorlage die Schrift &ndern, Tabellen erstellen und editieren oder auch
Bilder und Videos einfugen. Die Funktionen sind vergleichbar mit MS Word.

Texte aus MS Office Dokumenten lassen sich via Kopieren & Einfugen Ubernehmen. Word
HTML-Code wird bereinigt, sodass Sie diesen sorglos tbernehmen kénnen.

Ein automatischer Ubersetzungsdienst steht zur Verfigung, dieser muss jedoch in der

Publikationseinstellung freigeschaltet werden.

[T DemoCMS = Products

Information

Seite

Content

1 1 ] i
g % Ubersetzen automz v » English =

[@ cuellicode | i@ | B B @ @ Q by = e
A-A- B I U S x x|T,

= = El Bl =s[7 0

DO @E=0® == |

Stil - | Format - | Schriftat -~ | Groke -

Enterprise Content & Digital Asset Management is needed in all large and distributed
organizations, to meet the requirements in advertising, communications, marketing or

documentation.
Especially the following divisions benefit from a modemn Enterprise Content & Digital Asset

Management System:
Corporate Communications — for press releases

To organize, exchange or publish & distribute rich content and for digital rights management.

The perfect solution for professional PR. Distribute your press releases including the
associated digital media quickly, safely, and effectively to all recipients.

Marketing & Sales — for the release of marketing and sales .

Mehr Informationen Uber die Funktionalitdten des Texteditors erhalten Sie, wenn Sie die Maus
Uber die Schaltflache bewegen. Neben dem Mauszeiger erscheint eine Kurzbeschreibung.
Wenn Sie bereits mit MS Word vertraut sind, wird Ilhnen das Arbeiten mit dem Editor
besonders leichtfallen. Sie brauchen nur einen Text schreiben und anschlielend markieren,
mit einem Klick auf die jeweilige Schaltflache andert sich das Erscheinungsbild. Sollten Sie mit
dem Ergebnis nicht zufrieden sein, so kdnnen Sie Ihre Arbeit Schritt fur Schritt wieder
rickgangig machen. Weiters kénnen Sie Textblécke ausschneiden und einfligen, sowie
Hyperlinks setzen. Sie haben also viele Méglichkeiten Ihren Text zu formatieren.

Zur Formatierung von Tabellen steht Ihnen ein Kontextmen( zur Verfigung, das sich mit der

rechten Maustaste 6ffnen l&asst.
Sie besitzen auch die Méglichkeit auf die Code-Ansicht umzuschalten und kénnen somit auch

den generierten Code betrachten.
Um den Text zu speichern klicken Sie auf ,,Speichern* oder ,,Speichern und schliel3en“.
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Text Editor

Der Text Editor bietet keinerlei Formatierungsfunktionen. Sie kdnnen lediglich Texte
verfassen, einfugen und bearbeiten, aber nicht formatieren.

Ein automatischer Ubersetzungsdienst steht zur Verfiigung, dieser muss jedoch in der
Publikationseinstellung freigeschaltet werden.

= DemoCMS > Products

y . 4

Information

Entry Title x
% % Ubersetzen Automz v ? Arabic

One solution, many applications

Die Verwendung von HTML-Tags zur Formatierung ist ebenfalls nicht moglich, ein ,,<“ oder
»,=>* wird in das HTML-Aquivalent umgewandelt. Sie konnen die ,Eingabetaste* oder die
Kombination von ,,Umschalttaste” + ,Eingabetaste” fir den Zeilenumbruch verwenden. Zum
Speichern dricken Sie ,Speichern“ oder ,,Speichern und schlielRen*.

Die Nutzung eines Editors ist vom <text> Tag der Vorlage abhangig. Der Text-Editor wird z.B.
eingesetzt, wenn der Designer verhindern mochte, dass andere Schriftarten und Farben das
Erscheinungsbild einer Seite beeintrachtigen. In diesem Fall ist es also hilfreich, wenn man
diese Formatierungsfunktionen sperren kann. Der Designer der Vorlage entscheidet, mit
welchem Editor Texte bearbeitet werden kdnnen.

Inline Editing
Dieser Bearbeitungs-Modus ermoéglicht es, Texte direkt am Objekt zu &ndern. Editierbare

Bereiche werden bei Mouseover farblich umrandet gekennzeichnet.
Der Ubersetzungsdienst steht im Inline Editing Modus nicht bereit.

Information

&
i
E =
b
A-BA- B I U S x, ¥ T, = = El B s = E || N
HOoOBHam=Q ® x=le (o
Stil = | Mormal =~ | Schrifan  ~ | Grifke =

Enterprise Content & Digital Asset Management is needed in all large and distributed organizations, to meet the
requirements in advertising, communications, marketing or documentation
Especially the following divisions benefit from a modern Enterprise Content & Digital Asset Management System

Corporate Communications — for press releases

To organize, exchl Content: formatierten Text editieren L-;.'e.-;f and for digital rights management

The perfect solution for professional PR. Distribute your press releases including the associated digital media
quickly, safely, and effectively to all recipients

R N4 . O M -SSR [ R S [N S .
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Textoptionen und Checkboxes

Neben der Eingabe von Texten durch den Redakteur mit Hilfe eines Editors gibt es auch
Textoptionen ohne Eingabemadglichkeit. Dies ist immer dann sinnvoll, wenn nur eine
beschrankte Auswahl von Texten dem Benutzer zur Verfiigung stehen soll. Damit wird
sichergestellt, dass der Text keine weitere Veranderung erfahrt. Z.B. wird eine Komponente
fur die Darstellung von Artikeln benutzt, die neben allgemeinen Informationen die
Wahrungseinheit des Preises auswahlen lasst. Somit kdnnen unterschiedliche Eingabeformate
von unterschiedlichen Redakteuren vermieden werden.

Diese Textoptionen lassen sich in der Vorlage festlegen und erscheinen innerhalb einer Seite
oder Komponente als Auswabhlliste oder durch eine bis mehrere Checkboxes.

Position Boarderline > Produkte P w

Komponente

Kategorie x
Z] )

Datumsfeld

Das Datumsfeld dient zur Auswahl eines Datums und auch Uhrzeit in unterschiedlichen
Formaten laut Definition in der Vorlage.

51 Boarderline

Seite Information

Datum Start

£

20.11.2020

C Mowvember, 2020 b4
L Today > o
Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun

1

2 3 4 5 & 7 8

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 m 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

Select date
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10.9.5Elektronische Signatur

Die elektronische Signatur erfillt technisch gesehen den gleichen Zweck wie eine
eigenhéndige Unterschrift auf Papierdokumenten.

Die elektronische Unterschrift dient somit zur handschriftlichen Zeichnung. Es wird
empfohlenen einen Touchscreen mit Eingabestift zu verwenden. Es kann jedoch auch mit der
Maus gezeichnet werden.

Information

Signature

B

10.9.6Medien

Zum Einfugen einer Mediendatei (z.B. Bild) in eine Seite oder Komponente klicken Sie auf die
Schaltflache fir Medien [&l. Der Arbeitsplatz zeigt Ihnen nun folgende Ansicht:

Position Boarderline

Seite index.php - v
Bo . Ok v @BTO
JSelte ‘ ‘Vorlage ‘ ‘Verslon | ‘Informallon
Objekt wihlen Bild Hover x
/Boarderline/Multimedia/decoration/ Mediendatei
[ Datei hochladen ] e TErElli MEd‘Eﬂdatew ,'Boarder\\ne,’MuItimedia,i'decoration,t’snowboard_| , x
| Suchbegriff _

& Zuriick
= snowboard_jump_1.jpg
% snowboard_jump_2.jpg

snowboard_jump_1.jpg

Besitzer admin

Geandert 2016-07-06 10:35
Publiziert 2015-04-27 19:54
Dateigrife 9 KB

GroBe 223x168 px

GriBe (72 dpi) 7.9%5.9 cm, 3.1x2.3 inch
GriéBe (300 dpi) 1.9x1.4 cm, 0.7x0.6 inch

Haben Sie ein Bild eingebunden, so wird dieses angezeigt. Sie kdnnen nun mit Hilfe das
Medien-Navigators (links) ein anderes Bild auswéahlen. Wenn Ihnen die Vorlage die
Mdoglichkeit bietet, kdnnen Sie auch den Alternativtext zu Ihrem Bild verandern (sinnvoll bei
Textbrowsern) und die Bildplatzierung sowie die BildgroRRe festlegen. Wenn Sie ,,OK"* wahlen,
wird das neue Bild in die Seite eingebunden.

Hier gilt wiederum, dass alle Eingabemadglichkeiten in der Vorlage festgelegt werden.
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10.9.7Links

Mit der Schaltflache fur Links ® konnen Sie eine Referenz zu einer anderen Seite oder URL
erstellen:

Position DemoCMS s WV
Seite index.php

Q® .o Mka v BB O

JSeite ||\|'orlage ||\rer5|'on ||Inlormat|'on |

Objekt wahlen Link for Article 4 x
/DemoCMS/ Link
|:uchL-eguFf | gewahlter LmkaRL‘ /DemoCMS/Company/index.php |© , x
[ Company —
=] Contact Link-Text ‘ Company |
[] Products -
[=] Services

index.php =

search.php = h e r

yperCMS

Enterprise Content & Digital Asset Management MADE EASY

= Aboutus

About us

v A

Innovative Enterprise Content & Digital
Asset Management solutions for more
than 10 years

hypergc M S

hyperCMS Content Management Solutions offers innovative v

Wollen Sie einen Link auf eine interne Seite setzen (innerhalb der Website), so verwenden Sie
den Link Navigator (linke Arbeitsumgebung). Sie kénnen durch lhre Site navigieren indem Sie
die Ordner anklicken und eine Seite fur den Link auswahlen. Klicken Sie auf die Seite um den
Hyperlink zu setzen.

Wenn Sie einen externen Link setzen méchten, kénnen Sie die URL dieser Seite in das Feld
eintragen, z.B. http://www.externalsite.com/news.html. Um eine Voransicht der verlinkten
Seite anzuzeigen, klicken Sie auf ,,Voransicht” und die Seite erscheint in einem neuen
Browserfenster. Mit ,,OK“ speichern Sie den neuen Link.

In der Vorlage werden alle einstellbaren Optionen zum Link definiert. So kébnnen neben dem
Link selbst auch das Ziel des Links beim Einsatz von Frames und der Link-Text eingegeben
werden. Zu diesem Zweck erscheinen in Abhangigkeit von der Vorlage weitere Felder in die
Sie diese Parameter hinzufiigen bzw. selektieren kdnnen.

10.9.8Artikel

Sind in lhrer Vorlage Artikel festgelegt, kdnnen Sie auch das Zeitmanagement des Systems
anwenden. Artikel bestehen aus Texten, Bildern, Links und Komponenten. Sie sind also
identisch mit den Elementen einer Seite, aber im Gegensatz dazu kénnen sie auch
zeitgesteuert werden.

Sie haben die Mdglichkeit Artikel zu aktivieren (online), zu deaktivieren (offline) oder lhre
Erscheinung zeitlich zu begrenzen (online von-bis). Ist die Zeitperiode eines Artikels
abgelaufen oder wird der Artikel deaktiviert, erscheint er nicht mehr auf der Seite.

Sie kbnnen Artikeltextblocke, Bilder und Links an dem Uhrsymbol erkennen, z.B. einen Text
als Bestandteil eines Artikels. Wenn Sie den Mauszeiger uber das Uhrsymbol platzieren, wird
der Name des Artikels eingeblendet.

58



Um die Einstellungen fur einen Artikel bzw. dessen Elemente zu andern, klicken Sie auf die
Schaltflache mit dem Uhrsymbol. Per Standard sind alle Artikel zu Beginn aktiviert.

Artikel

Verdffentlichungseinstellungen fur Artikel

Titel (wird nicht angezeigt): Winter Event 2011-01-30
aktiv setzen
inaktiv setzen

@) Erscheinungszeitraum von | 2010-09-30 00:00 [ bis| 2011-01-29 00:00 2|

» Einstellungen speichern: E’

Hier kdnnen Sie einen Titel festlegen und die Artikeloptionen auswéhlen. Wenn Sie einen
Artikel aktivieren, erscheint er auf lhrer Live-Seite. Deaktivieren Sie den Artikel, ist er wieder
von der Webseite verschwunden. Wollen Sie einen Artikel nur fur eine gewisse Zeit
freischalten, dann wéhlen Sie einen Erscheinungszeitraum. Nun kdnnen Sie ein Anfangs- und
Enddatum sowie Zeitpunkt in Stunden und Minuten eingeben. Der Artikel erscheint in dem
definierten Zeitraum auf Ihrer Webseite und bleibt bis zum Endzeitpunkt live.

In der Bearbeitungsansicht sehen Sie immer alle Artikel. Die Zeitsteuerung wirkt sich nur auf
der Live-Seite aus.

Welche Elemente lhrer Seite oder Komponente Bestandteil eines Artikels sind, kann in der
Vorlage festgelegt werden.

10.9.9Komponenten

Komponenten sind mit Bausteinen vergleichbar und kénnen in Seiten aber auch Komponenten
selbst eingefligt werden. Damit ist es moglich eine Seite aus vorgefertigten Bausteinen
zusammen zu setzen.

Die Komponenten besitzen eine wichtige Eigenschaft, sie verhalten sich genauso wie Seiten.
Jede Komponente wird immer dynamisch in eine Seite oder Mutterkomponente eingebunden,
damit wird garantiert, dass alle Komponenten zentral verwaltet werden kdnnen. Eine
Anderung wirkt sich somit auf alle Seiten aus, die diese Komponente verwenden.

Kommt auch die Vererbung von Inhalten zwischen Publikationen zum Einsatz, so kénnen
Komponenten anderer Publikationen ebenfalls in Seiten oder Komponenten der eigenen
Publikation integriert werden.

Ermadglicht einer Vorlage einer Seite oder Komponente die Verwendung von Komponenten, so
kénnen diese in den Inhalt integriert werden.

Es gibt zwei Arten von Komponenten:

» Einzelkomponenten (Single Components)
= Mehrfachkomponenten (Multiple Components)
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Einzelkomponenten

Wenn die Vorlage die Einbindung einer Einzelkomponente ermdglicht, so kdnnen Sie nach
Mausklick auf die Schaltflache fur Einzelkomponenten & eine einzelne Komponente
einbinden.

Mochten Sie eine Komponente einbinden, so wahlen Sie diese mittels des Komponenten-
Navigators (linker Arbeitsplatzbereich):

Position Boarderline A WV
Seite index.php

Q® ..o Mxa v BB O

JSel'te ||'u'orlage | Version ||Informat|'on ‘

Objekt wiihlen AddContent X
/Boarderline/Produkte/

Einfachkomponente

7~
[ Neue Komponente }y gewahlte Komponente|jBoarderlinefproduk‘te,-’Skateboard_MK_l.| , x
Suchbegriff ‘ .9
| Bedingung fir Personalisierung
+ Zuriick

Kundenprofil | -—wahlen - V|

w Skateboard_MK_1.php - P
w Skateboard_MK_2.php -

Mochten Sie die ausgewahlte Komponente bearbeiten, so kbnnen Sie dies ebenfalls tun,
sofern Sie Uber die notwendige Zugriffsberechtigung verfigen. Mit dem Entfernen-Button
konnen Sie lhre Auswahl oder Eingabe entfernen. Mittels ,,OK* speichern Sie lhre Auswahl.

Mehrfachkomponenten

Mehrfachkomponenten erlauben Ihnen an einer Stelle lhrer Seite oder Komponente mehrere
Komponenten gleichzeitig einzubinden und diese nach Ihren Vorgaben zu reihen. Fur die
Festlegung der Reihenfolge der Komponenten wahlen Sie eine Komponente aus der Liste und
benutzen anschlieBend die Pfeiltasten, um die Komponente nach oben oder unten zu
verschieben.

Position Boarderline AV
Seite index.php

Q® . . Mkh v BB O

JSeite ||\lorlage | Version ||Information |

Objekt wahlen Teaser x
/Boarderline/Produkte/

] ~ Mehrfachkomponente

[ Neue Komponente K/ gewshlte Komponenten

- o Boarderline/Produkte/Skateboard_MK_1.ph f
Suchbedriff | ;Boarderllne;Produk‘teﬁSkateboard_OK_l.EhE

& Zuriick /Boarderline/Produkte/Skateboard_UK_1.php l
w Skateboard_MK_1.php - -
w Skateboard_MK_2.php = x
w Skateboard_OK_1.php -

w Skateboard_OK_2.php - ;
= Skateboard_UK_1.php =

= Skateboard_UK_2.php - 4

’ Bedingung fur Personalisierung

Kundenproﬂl| _________ wahlen ---—---- “

Personalisierung Uber Kundenprofile

Sofern Kundenprofile definiert wurden, lassen sich Inhalte von Komponenten in
personalisierter Form fur gewisse Zielgruppen darstellen. Als Redakteur entscheiden Sie somit
auch welche Zielgruppe die ausgewahlten Inhalte sehen darf.

Fur die Darstellung personalisierter Inhalte wahlen Sie eine Einzelkomponente und ordnen ein
Kundenprofil als Bedingung fur die Anzeige zu, gleiches gilt auch fur Mehrfachkomponenten.
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10.9.10 Geolocation

Erlaubt die Vorlage die Anzeige und Definition der Geolocation des Objektes, so erscheint eine
Landkarte mit der gesetzten Position. Sofern man uUber die ndtigte Berechtigung verfiugt, kann
man mittels Klick auf eine Position in der Landkarte einen neue Geolocation definieren. Die
Landkarte kann auch bewegt und mittels Zoom vergrofRert und verkleinert werden.

Geolocation

i

a .. B S and o
Karte Satellit . La
I HAMPSHIRE
! . HA SHIRE
_pBuffalo NEW YORK Albany
= o
= MAS E
Providence
’ Q.
PENNSYLVANIA New York City 2
Pittsburgh = L
g
¢ ]
Ph[ladcglphia
MARYLAND, NEW JERSEY =
Washington, DC
o DELAWARE —
1Go gfe Kartendaten © 2020 Google. INEGI bedingung

41.15469000762054, -74.10627450881415

10.10 Veroffentlichung von Seiten und Komponenten

Alle Anderungen in einer Seite oder Komponente wirken sich erst nach deren Publikation aus.
Haben sie also lhre redaktionellen Tatigkeiten an der Seite oder Komponente beendet so
kdnnen Sie diese publizieren. Dazu klicken Sie auf ,,Publizieren“. Danach ist die Seite online
bzw. live und die inhaltlichen Anderungen sind nun auch im Internet sichtbar.

Optional lassen sich Seiten oder Komponenten auch zeitgesteuert nach Datum und Uhrzeit
verdffentlichen, damit werden diese in der Publikationswarteschlange eingereiht und warten
auf die Veroffentlichung.

Eine weitere Option ermdglicht es, nur bereits verdffentlichte Objekte erneut zu publizieren,
sodass alle nicht verdéffentlichten Seiten oder Komponenten unberihrt bleiben.

Wollen Sie eine Seite oder Komponente wieder offline stellen, so wahlen Sie ,Entpublizieren®.
Damit werden alle Links zur Seite bzw. Komponente deaktiviert und alle Redakteure die einen
Link gesetzt haben bzw. diese Komponente eingebunden haben, werden Uber das Link
Management verstandigt.

I Inhalte publizieren

(@) jetzt

(C) mit Datum | ‘E

[ nur bereits publizierte Inhalte

Inhalte publizieren
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10.11 Entfernen von Objekten

Mochten Sie eine bestehende Seite, Komponente, Multimedia-Dateien oder ganze Ordner
I6schen, so wahlen Sie ,Entfernen”. Danach wird das gewéahlte Objekt sowie deren Versionen
entfernt. Aus Sicherheitsgriinden wird der aktuelle XML-Content-Container beibehalten
(<contentstatus> wird als ,,deleted” vermerkt).

Beachten Sie, dass durch andere Benutzer gesperrte Objekte nicht entfernt werden kénnen.

Mit der Entfernen-Taste kdnnen die gewéhlten Objekte ebenfalls entfernt werden.
10.12Kopieren, Ausschneiden und Einfigen von Objekten

Eine gewéhlte Seite, Komponente, Multimedia-Datei oder Ordner kann kopiert oder
ausgeschnitten werden und in einem anderen Ort (Position) wieder eingefligt werden.

Ein zuvor kopiertes Objekt ist in der Ablage (Clip Board) verfugbar und kann beliebig oft
wieder eingefluigt werden. Das Ausschneiden und Einfigen eines Objektes fuhrt zur
Entfernung in der Zwischenablage, sodass kein weiteres Einfugen des gleichen Objektes
moglich ist. Das Link Management Uberwacht diesen Vorgang und setzt alle Referenzen neu.

Eine besondere Stellung nimmt die gebundene Kopie ein. Wenn Sie eine gebundene Kopie
erstellen, so beruht das kopierte Dokument auf dem gleichen Inhalt (Content Container) wie
das Original. Werden die Inhalte eines Dokuments geandert, so dndern sich automatisch auch
die Inhalte aller an den gleichen Inhalt gebundenen Objekte. Wird ein Objekt durch einen
Benutzer ausgecheckt, so kann auch kein anderer Benutzer auf die Seiten oder Komponenten
zugreifen, die auf dem gleichen Inhalt beruhen.

Neben den Aktionen durch Klick auf die Schaltflachen der Werkzeugleiste oder des
Kontextmenis kann auch die Drag & Drop Funktion mit Hilfe des Mauszeigers verwendet
werden. Das Ziehen und loslassen von Objekten Uber Ordnern entspricht dem Ausschneiden
und Einfagen. Wird die Strg-Taste vor dem Loslassen gehalten, so entspricht dies einem
Kopieren und Einfligen. Wird die Alt-Taste vor dem Loslassen gehalten, so entspricht dies
einem gebundenem Kopieren und Einfugen.

Folgende Tastenkombinationen stehen zur Verfugung:
Strg + X ... gewéahlte Objekte ausschneiden

Strg + C ... gewahlte Objekte kopieren

Strg + V ... Objekte einfligen
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10.13 Suchfunktion

Fur das rasche Auffinden von Objekten sorgt eine Volltext-Suchfunktion und fortgeschrittene
Suchfunktion. Dabei lasst sich der Suchbereich beliebig einschranken, sowohl innerhalb der
Struktur der Website (Suche in gewéahltem Ordner) als auch hinsichtlich eines bestimmten
Dateityps, nach dem letzten Anderungsdatum, Farbe und der Geolokation erfolgen.

Um ein bestimmtes Dokument Uber seinen Namen zu lokalisieren, kann die Suche auch nur
auf Objektnamen angewandt werden. Suchbegriffe kobnnen mittels der Begriffe ,,AND* und
,»OR* verknupft werden, z.B: Frau AND Mann (UND und OR mussen grol3geschrieben werden).
Im Suchbegriff kann auch ,,** als Platzhalter fir beliebige weitere Zeichen verwendet werden.

Seit Version 7.0.8 stehen auch weitere Operatoren fur die Volltextsuche zur Verfugung:
e + ... Ein vorangestelltes Pluszeichen zeigt an, dass dieses Wort vorhanden sein muss

e - ... Ein vorangestelltes Minuszeichen zeigt an, dass dieses Wort nicht vorhanden sein
darf

e Kein Operator ... StandardméaBig (wenn weder + noch - angegeben ist) ist das Wort
optional

e * ... Der Stern dient als Platzhalter fur beliebige weitere Zeichen (Wildcard-Operator).
Im Gegensatz zu den anderen Operatoren muss es an das Wort angehangt oder als
Platzhalter eingefuigt werden.

e "... Eine Phrase, die in doppelte Anfuhrungszeichen eingeschlossen ist, muss als
Phrase im Wortsinn vorhanden sein, wie sie eingegeben wurde.

Beachten Sie dabei, dass diese Operatoren nur fur die Volltextsuche im Text von Objekten
oder den Pfadangeben bzw. Objektnamen bereits steht.

Die Volltextsuche unterstitzt Suchbegriffe ab einer Mindestlange von 4 Zeichen, sofern der
Wert in den Datenbankeinstellungen (ft_min_word_len) nicht ge&dndert wurde.

Die Suche kann Uber 2 Symbole in der grafischen Benutzeroberflache aufgerufen werden:
e Die Suche im linken Navigationsbereich
e Die Suche im Arbeitsplatzbereich, welche auch die Suchen- und Ersetzen-Funktion
aktiviert

Y Publikation

alle auswahlen

Aligemeine Suche
Suchbegriff Anderungsdatum Gréle in KB

Q audio

Sucheinschrankung
Text
[] Position/Objekt Name

Fortgeschrittene Suche
Stichworter

Dateityp

Medien

pectrum_audio_lev pectrum_audio_lev
els jpg elsjpg

Geolocation
Zuletzt gedndert
Objekt-ID / Link-ID und Container-1D

Empfanger

Gespeicherte Suchen
] Suche speichern
Start

Audio

A B AR

" il

quarter_inch_jack.
irg

audio_waveform_jpg

spectrum_analysis.
Jpa

" il

quarter_inch_jack. digital-waves.jpg spectrum_analysis. audio_waveform. jpg
g irg

24 Objekte
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Klicken Sie auf das Suchen-Symbol um eine neue Suche zu starten. Die allgemeine
Volltextsuche durchsucht alle Inhalte. Der Suchbegriff kann auch mit anderen Suchoptionen
kombiniert werden, wie z.B. dem Dateityp, der Mediensuche oder der Geolocation.

Y Publikation

alle auswahlen v
Allgemeine Suche =
Suchbegriff

Sucheinschrankung
Position/Objekt Name
Text

Fortgeschrittene Suche
Stichworter

Dateityp

Medien

Geolocation

Zuletzt geandert
Objekt-ID / Link-ID

Empfinger

ialfilflfis A

Suche speichern

| Suche

Das Suchergebnis wird im Arbeitsbereich neben dem Suchformular dargestellt. Sie kénnen
nun die gefundenen Objekte, wie gewohnt, 6ffnen und bearbeiten.

Eine detaillierte Suche steht Uber den zweiten aufklappbaren Bereich zur Verfiigung. Darin
kénnen Sie Inhalte rasch und gezielt auf Feldebene durchsuchen.

Y Publikation

alle auswahlen M

Allgemeine Suche FH

Fortgeschrittene Suche FH
Basierend auf Vorlage

DemoDAM = default (Metadaten) A

Title "

Description

Keywords

Copyright

Verknipfe Felder mit
AND -
Stichwirter
Dateityp
Medien
Geolocation
Zuletzt gedndert
Objekt-ID / Link-ID

Empfanger

il i lialall sl

Suche speichern

Suche




Falls Stichworter verwendet werden, kann auch eine Suche nach den Schlisselbegriffen
erfolgen. Die Anzahl der Objekte wird in der rechten Spalte dargestellt.

T Publikation

alle auswihlen

Allgemeine Suche

Fortgeschrittene Suche

Stichwérter

[1 Michts
[] Abstract

[ achievement

[] adorableness

[] adventure

[] air
[ airwriting

[ Airwriting Video

[] animal
[ Apache
[1 Architecture

[ Architecture and Buildings

[ art
[ audio

[ Audic Equipment

[ B/wW

[] Background
[] bamboo
[] Banner

[ Beach

[] black

[ bloomberg
[ blue

[] bootle

[ boundless
[] brown

[] Build

M1 Bnildina

Dateityp

=

B e N e L = T L e T T R s T Sy ¥ R S S, S S T I X |

<

—_

[
1]

Die Suche nach Dateitypen sowie die Mediensuche, ermoéglicht die Suche nach Mediengrole,

Primarfarben und Bildtyp.

T Publikation

alle auswahlen

Allgemeine Suche

Fortgeschrittene Suche

Stichwirter

Dateityp

Seite
Komponente

Bild
Dokument
Video
Audio

Medien
DateigriBe
v v
MediengréBe
Alle
Bildtyp

Alle

Bildfarbe
Alle

n Schwarz

Grun

@ Gelb

Geolocation

@ WeiB n Grau
n Blau @ Blaugrin
@ Orange @ Ros3

Zuletzt gedndert

Objekt-ID / Link-ID

Empfénger

Suche speichern

Rot

billilliallii

[H
[1]

n Magenta

n Braun

iilallilfilli
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Die Suche nach der Geolocation erlaubt es einen Bereich auf der Landkarte festzulegen,
indem die Objekte erstellt bzw. hochgeladen wurden. Neben der Geoposition des Benutzers
unterstitzen die Metadaten von Bildern auch die Positionsdaten.

Y Publikation

alle auswahlen A

Allgemeine Suche
Fortgeschrittene Suche
Stichwirter

Dateityp

Medien

iallall il Ml

Geolocation

ASIEN o

NORDAMERIKA

fe

SUDAMERIKA

Google
5/W-Koordinaten

Kartendaten & 2020 ) bedingung

N/O-Koordinaten

Zuletzt gedndert
Objekt-ID / Link-ID

Empfanger

fill il

Suche speichern

| Suche

Die Suche nach dem letzten Anderungsdatum kann auch mit anderen Optionen kombiniert
werden.

Y Publikation

alle auswahlen M

Allgemeine Suche
Fortgeschrittene Suche
Stichwérter

Dateityp

Medien

Geolocation

A

Zuletzt gedndert

=
=
Objekt-ID / Link-ID

Empfanger

iillilli

Suche speichern

g




Die Suche nach der Objekt ID bzw. dem Objekt Hash (eindeutig fur ein Objekt), welcher in
Zugriffs- oder Download-Links verwendet kann, erlaubt es Objekte nach deren ID
aufzufinden. Auch nach der Container ID (eindeutig fur den Inhalt) kann gesucht werden.

Y Publikation

alle auswahlen -

Allgemeine Suche
Fortgeschrittene Suche
Stichwdrter

Dateityp

Medien

Geolocation

Zuletzt ged@ndert

iilill il Nl

Objekt-ID / Link-ID
Objekt-1D / Link-ID

Container ID

Empfdnger

[ | [H
g

Suche speichern

| Suche

Mochten Sie wissen, welche Objekte sie an einen gewissen Empfanger versandt haben, so
kénnen Sie dies ebenfalls Uber die Suche feststellen.

Y Publikation

alle auswshlen A

Allgemeine Suche
Fortgeschrittene Suche
Stichworter

Dateityp

Medien

Geolocation

Zuletzt gedndert
Objekt-ID / Link-ID

iilliallil il

Empfanger
Absender

Empfanger

on =
=

Suche speichern [+[=]
Gespeicherte Suchldufe

wahlen M x

[] Suche speichern

| Suche |

Sie kdnnen die Suchparameter speichern und somit die gleiche Suche jederzeit wieder
ausfuhren.



10.14

Suchen und Ersetzen

Mit der Suchen und Ersetzen Funktion kann ein Begriff in mehreren Objekten durch einen
anderen ersetzt werden. Dabei werden alle Objekte in denen der gesuchte Begriff ersetzt
wurde in Listenform angezeigt. Die Inhalte jedes Objektes kénnen nun noch kontrolliert
werden und werden nach deren Publizierung am Live-System sichtbar.

Y Suche in Ordner

/DemoDAM/Marketing/Graphics/

Allgemeine Suche
Fortgeschrittene Suche

Suchen und ersetzen @
Suchbegriff

ersetzen durch

Stichwarter
Dateityp

Medien

Geolocation

Zuletzt gedndert
Objekt-ID / Link-ID
Empfanger

Suche speichern

X

H H
(] [l ]

illi i Mradl lisliall

¢

10.15

Ahnliche Bilder

Diese Funktion ist tiber die Aktion ,,Zeige Ahnliche” in der Werkzeugleiste aufrufbar.

In der Galerieansicht wird die Schaltflache ,,Zeige Ahnliche* bei Bildern eingeblendet, wenn
man die Mouse Uber das Bild bewegt. Durch Klick auf die Schaltflache werden Bilder
angezeigt, deren Farben dem gewéhlten Bild ahnlich sind.

Die Schaltflache in der Galerieansicht wird nur dann angezeigt, wenn in der
Hauptkonfiguration des Systems die Schaltflache fur die Suche nach ahnlichen Bildern
aktiviert ist, siehe Parameter $mgmt_config['showsimilar'].

architecture min h
ouse_png

A A

Zeige Ahnliche t \

aromatherapy.jpy

.|I|.||.|..'l ':'II'. ';'. A
aromatherapy _massa
ge.jpg
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10.16 Andern der Vorlage

Die Vorlage einer Seite, Komponente, Multimedia-Datei oder eines Ordners kann auch noch
nachtraglich gedndert werden. Wéhlen Sie den zweiten Kartenreiter um eine andere Vorlage
zu wéahlen. Sie erhalten bei jeder Wahl eine Voransicht, die auch die ID (Identification
Number) der bearbeitbaren Elemente zeigt. Sie kbnnen mittels einer anderen Vorlage also
auch einzelne Elemente (Text, Bilder, ...) ausblenden oder zuséatzliche Elemente in lhre Seite
oder Komponente aufnehmen.

Eine Auswabhlliste zeigt Ihnen alle verfugbaren Vorlagen. Mit Bestatigung durch ,,OK* wird lhre
Wahl zur aktuellen Vorlage fur das aktuelle Objekt.

Bitte beachten Sie, dass nach der Publikation einer Komponente die Veranderungen tberall
dort sichtbar werden, wo die Komponente eingebunden wird.

m Vorlage Version Info

» Vorlage in Verwendung: Home

» Vorlage wechseln: Home A
hyperEcontentManagementSolutions =

CMS

element: Slider
Hier kann sine

Mehrfschkomponents singsfiigt
werden

element: Slider
Dieser Platz ist fir eine
Textoption reserviert

element: Slider
Hier kann sine
Mehrfachkomponente eingefigt

werden

Komponente ‘TopTopic.xhtml' . element: Calendar

wird hier fur die Publikation glement: Thtel DE - Einoabe Hier kann sine Einzelkempenants

eingebunden. sines unformatierten Textes eingefugt werden

Bitte vergessen Sie nicht auf das | [reservie

Publizieren der Komponente. element: Boxes
Hier keann ains
Mehrfachkomponsnts singsfugt
werden

element: Inhalt_DE

Dieser Platz ist fir die Eingabe
eines formatierten Textes
resarviert

Dieser Platz st fur die Eingabe
eines unformatierten Textes
resarvie

element: Titel_EN ‘

element: Inhalt_EN

Dieser Platz ist fir die Eingabe
eines formatierten Textes
resarviert

@ Copyright hyper CMS Content Management Solution:

All Rights
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10.17 Versionierung von Inhalten

Das System erstellt automatisch Versionen aller publizierten Inhalte einer Seite und alle
Bearbeitungsschritte eins Assets. Die gesamte Historie der Inhalte einer Seite kann damit
verfolgt und eingesehen werden. Bei Bedarf lassen sich alte Inhalte sofort wieder in die
aktuelle Seite einbinden. Versionen lassen sich auch aus dem System entfernen. Diese
Versionierung wird automatisch durchgefuhrt und bedarf keiner weiteren Malinhahmen.

Im Falle von Fehlern oder falschen Angaben im Text ist diese Funktion oft recht hilfreich.
Beachten Sie auch, dass eine Versionierung des Inhaltes getrennt vom Layout erfolgt. Haben
Sie in der Zwischenzeit Anderungen im Design lhrer Website vorgenommen, so kann ein
zuvor erstellter alter Inhalt jederzeit, ohne Auswirkungen auf das Design, in die aktuelle Seite
Uubernommen werden.

Das System bietet neben der Seitenansicht auch eine XML-Ansicht an.

Wahlen Sie den dritten Kartenreiter um die Versionen einzusehen:

[~ DemoCMS = Products

A VY

~ applications.php

Seite Vorlage Version Information
Versionsdatum Name Container Vergleichen Aktuell Entfernen
13.03.2015 12:52:05 applications.xhtml XML 1 8] 1
13.03.2015 12:56:11 applications.xhtml XML O O O
13.02.2015 13:03:11 applications.xhtml XML O O O
13.03.2015 13:22:15 applications.xhtml XML O O O
13.03.2015 13:34:44 applications.xhtml XML | O |
13.03.2015 14:46:16 applications.xhtml XML O O O
13.02.2015 15:17:54 applications.xhtml XML O O O
16.00.2015 16:37:04 applications.xhtml XML O O O
09.11.2016 20:32:26 applications.php XML O O O
09.11.2016 20:32:44 applications.php XML O O O
Aktuelle Version applications.php XML [] (®)
Anderungen in der Versionierung .’
durchfihren
Ausgewahlte Versionen vergleichen

Sehr hilfreich ist die Vergleichsfunktion, die es einem ermdéglicht Versionen untereinander zu
vergleichen und festzustellen welche Anderungen durchgefiihrt wurden.

Hierzu wahlen Sie die zu vergleichenden Versionen per Checkbox aus und betatigen den
dazugehdorigen Button ,,Ausgewéhlte Versionen vergleichen.

[ DemoCMS = Products

AV
~ applications.php
Seite Vorlage Version Information
Versionsdatum Name Container Vergleichen Aktuell Entfernen

13.03.2015 12:52:05
13.03.2015 12:56:11
13.03.2015 13:03:11
13.03.2015 13:22:15
13.03.2015 13:34:44
13.03.2015 14:46:16
13.03.2015 15:17:54
16.09.2015 16:37:04
09.11.2016 20:32:26
00.11.2016 20:32:44
Aktuelle Version

applications.xhtml
applications.xhtml
applications.xhtml
applications.xhtml
applications.xhtml
applications.xhtml
applications.xhtml
applications.xhtml
applications.php

applications.php

applications.php

Anderungen in der Versionierung .’

durchfuhren

Ausgewdhlte versionen vergleichen

XML
XML
XML
XML
XML
XML
XML
XML
XML
XML
XML

og

NOogoorood

®O0C0000000C0

oooooodood




AnschlieBend werden die Ergebnisse des Vergleichs in einem neuen Fenster dargestellt.
Text welcher Rot und durchgestrichen angezeigt wird markiert Passagen die entfernt wurden.
Grun markierter Text hingegen zeigt Passagen die neu hinzugekommen sind.

Position: /DemoCMS5/03_Customers/
Objekt: index.xhtml

Vergleich der Versionen: 2013-05-06 18:57:26 / Aktuelle Version

ID: Inhalt_DE

hyperCMS besitzt Uber eebekadesn ein Jahrzehnt Efahrung im Bereich Content Management und betreut eine
grosse Anzahl an Benutzern in mehr als 20 verschiedenen Landern. hyperCMS besitzt eine Reihe an Kunden aus den
Branchen Handel, Handwerke, Finanz, Telekommunikation sowie Spezialunternehmen. Dabei vertraut man nicht nur
unserem Produkt, sondern dank des breit gefacherten Know Hows im Bereich Content Management auch auf unsere
Dienstleistungen. Dazu zahlen u.A. Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen (TCQ), Organisationsberatung und
Prozessberatung im Bereich Content Management bei GroBunternehmen. Wir unterstitzen unsere Kunden bei
technologisch komplexen Projekten und sorgen fur die technische Umsetzung. Die Integration von Datenbanken und
Webservices zdhlen genauso dazu, wie die Implementierung des hyper Content Management Servers als zentrale
Plattform. Aufgrund der Maglichkeit den hyper Content Management Server auch auf virtuellen Servern betreiben zu
kénnen, sind wir besonders stolz darauf, auch Kleinunternehmen zu unserem Kundenkreis zihlen zu durfen. Fur einen
Einblick in bereits realisierte Projekte, bieten wir Thnen ein paar Fallbeispiele, die den hyper Content Management
Server einsetzen.

ID: Inhalt_EN

hyperCMS brings more than a-decade ten vears of expertise supporting a large amount of users in more than 20
different countries. hyperCMS has various customers in different industries, namely commerce, craftsmanship, financing,
telecommunication, and specialized companies. It is not just our product our customers trust in, it is also our broad
knowledge when it comes to content management services. Among these services, we offer total cost of ownership
analyses, organisations consulting, and process consulting for major enterprises. We support our customers in
technologically complex projects and take care of the technical implementation. The integration of data bases, web
services, and the implementation of the hyper Content Management Server as a central platform also belong to our core
capabilities. The hyper Content Management Server offers the possibility to be run on a virtual server. Therefore we are
also proud to have also small and medium sized companies among our customers. To provide an insight into finished
projects we offer some business cases that make use of the hyper Content Management Server.
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10.18 Objektinformation

Wenn Sie den vierten Kartenreiter anwéahlen erhalten Sie allgemeine Informationen zur Seite:

Position DemoDAM = Development > Documents A w
Asset  hyperCMS-Folder_en.pdf

@@._.._. Mixa v 8B 0

| |Vorlage | |Ver5|on | |Informat|on |
Information
Besitzer admin
Gedndert 2016-07-06 10:49
Publiziert
Container ID 0008042
Metadatenvorlage default
Dateigribe 2 MB
Wrapper-Link https://www.hypercms.com/cms_dev/?wl=a375058qwb0tx6eb
Download-Link https://www.hypercms.com/cms_dev/?dl=a375058qw60tx6eb

Zugriff-Link versenden https://www.hypercms.com/cms_dev/?oal=a375058qw60tx6eb
MD5-Code der Datei  73fbd8b54803bf11b116fabbe3dedfbl

Container-Verwendung

Zugriffsstatistik
Meta-Information
Empfanger

Diese Anzeige gibt Ihnen unterschiedliche Informationen tiber das Objekt wie, beispielsweise

Uber den Eigentiimer (Benutzer), das Datum der letzten Anderung, das Datum der letzten
Publikation, den Verweis auf den Content Container des Objekts (bei Verwendung von

gebundenen Kopien) sowie die Dateigréfie in Kilo-Bytes.

Fur die Verlinkung auf Multimedia Dateien werden 3 unterschiedliche Links angeboten:

Direktlink: Ist der direkte Link zur Datei, funktioniert jedoch nur bei 6ffentlichen
Websites, da bei Verwendung im Intranet oder Extranet oder als Digital Asset
Management Losung der Direktzugriff Ublicherweise nicht erlaubt ist.
Wrapper-Link: Dies ist der indirekte Zugriff Uber einen Wrapper, welche die Datei je
nach Systemkonfiguration bereitstellt oder auch den Zugriff nicht erlaubt. Dies kann
bei Komplettschutz der Mediendateien eine Mdglichkeit darstellen, trotzdem Dateien
Uber einen Link ohne Systemanmeldung abzurufen.

Download-Link: Dieser Link erzwingt den Download der Datei. Auch hier gelten die
gleichen Regeln wie fir Wrapper-Links. Dateien die Uber den Download-Link geladen
werden, werden in der Zugriffsstatistik erfasst.

Access-Link: Dieser Link, sofern aktiviert, erlaubt die automatische Anmeldung im
System und den Zugriff auf das Objekt. Die Berechtigungen hdngen dabei von dem
allgemeinen Benutzer ab, der fur die Anmeldung verwendet wird.
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Wenn Sie das Link Management nutzen, ist es auch maglich zusatzliche Informationen zur
Verwendung von Komponenten abzurufen. Da es auch wichtig ist zu wissen, wo lhre
Komponente eingebunden wurde, kénnen Sie dies mit Hilfe der Funktion ,,Verwendung
anzeigen* verfolgen. Wéahlen Sie diese Funktion, wird Ihnen eine Liste aller Seiten und
Komponenten angezeigt, die die ausgewahlte Komponente verwenden. Sie kénnen innerhalb

der Liste direkt zu den Seiten und Komponenten wechseln und diese einsehen oder
bearbeiten (abhangig von lhren Zugriffsrechten).

dashboard_collage.png wird verwendet von x
Name Position

@ index.php /DemoCMS/Company/

= index.php /DemoCMS/Services/

= applications.php  /DemoCMS/Products/

Gibt es gebundene Kopien des gleichen Inhaltes (Content Containers), so werden mit
Container-Verwendung alle Objekte angezeigt, die den gleichen Inhalt verwenden. Man kann
gebundene Objekte entfernen, sofern man Uber die nétige Zugriffsberechtigung besitzt,
indem man diese mittels Checkbox auswéhlt und mit der ,,OK* Schaltflache entfernt.

Gebundene Kopien von Ordner und das aktuelle Objekt durfen nicht entfernt werden, weshalb
die Checkbox fur diese Objekte gesperrt wird.

Content Container ‘0008710 wird verwendet von x
Name Position Entfernen
“. Trainingsbewertung.xlsx /Boarderline/

f& Trainingsbewertung.xlsx /Boarderline/Import/ Il

“. Trainingsbewertung.xlsx /Boarderline/Import-Copy/ [
Entfernen

Bei Multimedia Dateien wird zusatzlich der Download Zugriff in einer Statistik erfasst, sofern

diese Uber einen Zugriffslink oder Downloadlink bezogen wurden und nicht tGber den
Direktlink aufgerufen wurden.

Hier kdnnen Sie in monatlichen Schritten die Nutzung der Medien analysieren.

Zugriffsstatistik von Folder_en.pdf X

Zeitraum
02/2022
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I Ansichten (22 Hits)
B Downloads (53 Hits / 93 MB)
Uploads (1 Hits / 2 MB)

Herunterladen Benutzer/IP Hits
2022-02-24 66.249.64.13 i
2022-02-23 154.54.249.203 i
2022-02-23 185.119.81.104 2
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Die Schaltflache ,,Metainformationen” zeigt alle Metainformationen zu einer Datei.

File
File Size 717 kB
File Modification Date/Time 2013:04:08 13:57:19+02:00
File Type IPEG
MIME Type image/jpeg
Exif Byte Order Little-endian (Intel, II)
Current IPTC Digest 7cfeaf029967bcb6e959bf0b43313ac1
Image Width 2500
Image Height 1664
Encoding Process Baseline DCT, Huffman coding
Bits Per Sample g
Color Components 2
¥ Cb Cr Sub Sampling YCbCr4:4:4 (1 1)
JFIF
JFIF Version 1.02
EXIF
Image Description an abstract background image featuring colourful waves of light
Make NIKON CORPORATION
Camera Model Name MNIKON D700
Orientation Horizontal (normal)
X Resolution 300
¥ Resolution 300
Resolution Unit inches
Software Adobe Photoshop CS4 Windows
Modify Date 2011:07:10 11:16:48
Copyright www.freeimages.co.uk see site for terms of use
Exposure Time 1.9
F Number 8.0
Exposure Program Manual
IS0 200

Die Schaltflache "Empfanger" zeigt eine Liste aller Benutzer mit Zugriff auf das Objekt
aufgrund einer Benachrichtigung via E-Mail.

Datum Benutzer E-Mail Entfernen
2013-04-30 User2013204320150019 john.doe@hypercms.com |

» Gewdhlte Empfianger entfernen:

Sofern ein Workflow mit einer Seite oder Komponente verknUpft ist, ist unter dem Reiter
»Information*“ auch der Workflow-Status ersichtlich. Dargestellt durch eine Tabelle, die alle
Workflow-Instanzen und deren Teilnehmer bzw. den Status des Dokumentes anfihrt.

Workflow Status

Teilnehmer-Typ Aufgabe Teilnehmer Status Datum
Teilnehmer auf Workflow-Stufe 1

Teilnehmer auf Workflow-Stufe 2

Teilnehmer auf Workflow-Stufe 3

Teilnehmer auf Workflow-Stufe 4

74



11Rechtliche Hinweise / Impressum

11.1 Fragen und Anregungen

Sollten Sie weitergehende Fragen oder Anregungen zum Produkt haben, so wenden Sie sich
bitte an den Support.

hyperCMS Support:

support@hypercms.com
http://www.hypercms.com

11.2 Impressum

Verantwortlich fir den Inhalt:
hyperCMS

Content Management Solutions GmbH
Rembrandtstr. 35/6

A-1020 Wien — Austria

office@hypercms.com
http://www.hypercms.com

11.3 Rechtliche Hinweise

Vorliegendes Benutzerhandbuch basiert auf der zum Zeitpunkt der Verfassung des
Dokumentes verfuigbaren Programmversion.

Der Hersteller behalt sich Programméanderungen und —Verbesserungen vor.
Fehler und Irrtumer vorbehalten.

© 2026 by hyperCMS Content Management Solutions
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